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Na podlagi Zakona o knjizni¢arstvu — ZKnj-1 (Uradni list RS, §t. 87/01 in 92/15), Uredbe o osnovnih
storitvah knjiznic (Uradni list RS, s§t. 29/03), Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda Narodna in

ey e

(Skupscina ZBDS, 8. 11. 1995) je ravnateljica Narodne in univerzitetne knjiznice dne 22. 12. 2015
sprejela

5 PRAVILNIK
O SPLOSNIH POGOJIH POSLOVANJA
NARODNE IN UNIVERZITETNE KNJIZNICE

I.  SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(predmet ureditve)

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja Narodne in univerzitetne knjiznice (v nadaljnjem besedilu:
pravilnik) ureja nacin poslovanja Narodne in univerzitetne knjiznice (v nadaljnjem besedilu: knjiznica)

ter odnose med knjiznico in njenimi uporabniki.

2. ¢len
(uporaba izrazov)

Izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, se uporabljajo kot nevtralni za moski in zenski spol.

3. clen
(pooblasceni delavci knjiZnice)

Pooblas¢ene delavce knjiznice iz tega pravilnika imenuje ravnatelj knjiznice.

4. Clen
(jezik poslovanja)

Knjiznica posluje v slovenskem jeziku.



IL ETIKA POSLOVANJA KNJIZNICE

5. clen
(eti¢na nacela delovanja knjiZnice)

Knjiznica pri svojem poslovanju in odnosih z uporabniki uposteva nacela Eti¢nega kodeksa slovenskih

cey e

Skladno s svojim poslanstvom, cilji in moznostmi knjiznica zagotavlja uporabnikom najvisjo mozno
dostopnost, kakovost, u¢inkovitost in raznovrstnost storitev.

Odnos delavcev knjiznice do uporabnikov temelji na enakopravnosti, nepristranskosti, intelektualni
svobodi in spostovanju tako na strokovni kot ¢loveski ravni ter na prijazni in vljudni komunikaciji in
ucinkovitem reSevanju uporabnikovih informacijskih potreb.

Knjiznica varuje zasebnost uporabnikov glede osebnih podatkov, iskanega gradiva in informacij.

II1. POSLANSTVO, NALOGE IN DOSTOPNOST STORITEV KNJIZNICE

6. clen
(funkcije in poslanstvo knjiZnice)

Knjiznica izvaja funkcije nacionalne knjiznice Republike Slovenije, funkcije univerzitetne knjiznice
Univerze v Ljubljani in funkcije nacionalne depozitarne organizacije. Njeno temeljno poslanstvo je
zbiranje, hranjenje, predstavljanje, varovanje in zagotavljanje uporabe nacionalne in drugih zbirk

coy w

potrebujejo pri svojem Studijskem in znanstvenoraziskovalnem delu ter vsezivljenjskem ucenju.

Knjiznica je tudi informacijski in referalni center za znanstveno in strokovno informiranje, ki
uporabnikom zagotavlja in posreduje informacije z vseh strokovnih podrocij, Se posebej s podrocij
humanistike in druzboslovja, in sicer iz svojih in naro¢enih podatkovnih zbirk ter razli¢nih elektronskih
informacijskih servisov.

7. Cclen
(dostopnost knjiZnice in njenih storitev)

Knjiznica je javni zavod in je dostopna vsem, ki Zelijo uporabljati njene storitve in pri tem spostujejo
dolocila tega pravilnika.

Nekatere osnovne storitve omogoca knjiznica le ¢lanom. To so storitve, ki knjiznici povzro¢ajo dodatne
stroske zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in potrdil, zagotavljanja sledljivosti izposojenega
gradiva, obnavljanja poskodovanega gradiva, izpolnjevanja pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo
dolocenih vrst gradiva, izpolnjevanja obveznosti, vezanih na avtorske in sorodne pravice ipd.

8. Clen
(osnovne storitve za uporabnike)

Knjiznica zagotavlja vsem uporabnikom naslednje osnovne storitve:
— dostop do javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih javnih podatkovnih
zbirk ter informacijskih virov in njihovo uporabo,
— dostop do splo$no dostopnih elektronskih informacijskih virov javnih oblasti in njihovo
uporabo,
— posredovanje informacij iz vzajemne bibliografske podatkovne baze COBIB.SI,
— usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,



knjiZnice,

izobraZevanje za iskanje, vrednotenje in uporabo razli¢nih informacijskih virov,

dostop do elektronske poste in interneta,

uporabo ¢italniskih mest v Informacijskem sredi$¢u in prostoru za skupinsko ucenje,

uporabo drugih javno dostopnih prostorov knjiznice (prodajalna publikacij, razstavna dvorana,
kavarna itn.),

uporabo tehni¢ne opreme, namenjene uporabnikom,

seznanjanje z novostmi v knjiZnici,

dostop do prireditev in drugih dejavnosti knjiznice.

9. clen
(osnovne storitve za ¢lane)

Nekatere osnovne storitve knjiznica omogoca le ¢lanom, in sicer:

cen o

con o

dostop in uporabo naro¢enih podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov, do katerih je
mozno dostopati s ¢lanskim geslom,

cen

ven o

zahtevnejse informacijske storitve, kot so na primer priprava informacijskih tematskih poizvedb
po narocilu ¢lana ter informacijske svetovalne in raziskovalne storitve,
uporabo Ccitalniskih mest v Veliki Citalnici, ¢asopisni Citalnici in Citalnicah zbirk posebnega

cen e

10. ¢len
(placljive storitve)

Vecino osnovnih storitev zagotavlja knjiznica uporabnikom brezplacno. Storitve, povezane s placilom
posebnih stroskov, zagotavlja knjiznica proti placilu, in sicer:

cen s

zahtevnejse informacijske, svetovalne in raziskovalne storitve,

vnos bibliografskih podatkov za osebne bibliografije v sistem COBISS.SI,
tiskanje elektronskih dokumentov,

digitalizacijo in natis knjig po naro¢ilu (storitev EOD),

restavratorska dela,

uporabo prostorov knjiznice za snemanje ali fotografiranje,

storitev gostovanja spletnih servisov in upravljanja streznikov,

najem opreme (na primer garderobnih omaric) in prostorov knjiznice.

Placilo se obracuna po ceniku storitev knjiznice.

Iv.

PRAVICE IN DOLZNOSTI KNJIZNICE DO UPORABNIKOV

11. ¢len
(pravice in dolZnosti knjiZzni¢nih delavcev)

Ravnatelj in z njegove strani pooblasceni delavec knjiZznice ima eno ali ve¢ od naslednjih pravic in
dolznosti knjizni¢nih delavcev do uporabnika:

da ob vpisu v knjiznico in podaljSanju Clanstva zahteva od uporabnika veljaven osebni
dokument, ki omogoca ugotovitev identitete,



— dapred uporabo storitve, ki jo knjiznica zagotavlja le ¢lanom, od uporabnika zahteva na vpogled
¢lansko izkaznico in veljaven osebni dokument, ki omogoc¢a ugotovitev identitete,
osebnih podatkov, in v skladu s pristopno izjavo, ki jo podpiSe uporabnik ob vclanitvi v
knjiznico,

cen e

dolocil avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb,

— da si pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila zamudnine in stroSkov
obvescanja o poteku roka izposoje, ¢e uporabnik dokaze, da je do opustitve dolznega ravnanja
prislo zaradi visje sile ali iz drugih opravicljivih razlogov,

— dasi pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabnika oprosti placila nadomestila za izgubljeno
gradivo, ¢e presodi, da je gradivo Ze zastarelo in neuporabno ali ¢e uporabnik izgubljeno gradivo
nadomesti z enakim gradivom in v podobnem stanju, kot je bilo izposojeno gradivo,

— dasi pridrzi diskrecijsko pravico, da lahko uporabniku izjemoma dovoli izposojo vecjega Stevila
enot gradiva in za daljsi Cas, kot to doloca ta pravilnik,

— da onemogoci izposojo gradiva ali uporabo drugih storitev knjiZnice uporabniku, ki je prekrsil
dolocbe tega pravilnika,

— da uporabnika v primerih tezjih krSitev pravilnika izkljuci iz knjiznice,

— da v izjemnih okolis¢inah, kot so na primer daljsi izpadi elektricne energije ali racunalniskega
sistema ter naravne nesrece in druge nevarnosti, zapre knjiznico.

12. ¢len
(cenik storitev)

Cenik storitev knjiznice sprejme ravnatelj knjiznice in potrdi Svet knjiznice. Objavi se na vidnem mestu
v prostorih za vpis in izposojo ter na spletni strani knjiznice.

13. ¢len
(ravnanje z osebnimi in drugimi podatki o uporabnikih)

Knjiznica zbira osebne podatke o ¢lanih in podatke o njihovi uporabi knjizni¢nih storitev. Podatke zbira
gradiva in drugih informacijskih virov, ki jih zagotavlja. Osebne podatke knjiznica zbira in obdeluje v
skladu s predpisi o varstvu osebnih podatkov.

cen e

priimek, datum in kraj rojstva, naslov stalnega in zaCasnega bivali$¢a, kategorijo ¢lana ter podatke za
obvescanje (telefonska Stevilka oziroma naslov elektronske poste). Z osebno privolitvijo ¢lana lahko

cen e

gradiva ter organizacije storitev za ciljne skupine ¢lanov.

Poleg osebnih podatkov iz prej$njega odstavka lahko knjiznica, zaradi zagotavljanja oddaljenega
dostopa do elektronskih virov v skladu z licen¢nimi pogodbami, na osnovi osebne privolitve ¢lana zbira
tudi podatek o nazivu delovne organizacije oziroma $ole. Clan svoje strinjanje potrdi z lastnoro¢nim
podpisom na pristopni izjavi.

Osebni podatki o ¢lanih se v zbirki osebnih podatkov vodijo $e najvec¢ eno leto od poteka Clanstva v
knjiznici. Potem se izbriSejo oziroma anonimizirajo.

Osebne podatke ¢lana, ki ima neporavnane obveznosti do knjiznice, se izbriSe oziroma anonimizira, ko
so obveznosti poravnane.

Knjiznica lahko podatke o posameznih transakcijah, ki jih je ¢lan v dolo¢enem obdobju opravil v
knjiznici (na primer podatke o izposojenem gradivu, obvestila o prekoracitvah izposojevalnega roka,
neporavnanih obveznostih do knjiznice), posreduje le ¢lanu osebno, in sicer na podlagi pisne vloge. Clan



se mora ob prevzemu podatkov izkazati z veljavnim osebnim dokumentom. Pri mladoletnih osebah
lahko knjiznica omenjene podatke posreduje tudi starSem oziroma zakonitim zastopnikom, Ce se
mladoletna oseba s tem strinja. Svoje strinjanje izrazi s podpisom na pisni vlogi. Izpis podatkov se opravi
v enem samem izvodu.

Knjiznica lahko v zakonsko dolo€enih primerih posreduje osebne podatke o ¢lanih in njihovih
aktivnostih v knjiznici tudi pooblasc¢enim osebam oziroma organom pregona za izvajanje njihovih z
zakonom dolocenih nalog. Podatke lahko posreduje le ravnatelj knjiznice.

Knjiznica lahko za potrebe spremljanja in analiziranja obiska ter uporabe knjiznice zbira tudi osebne
podatke o uporabnikih knjiznice, ki niso ¢lani, vendar le podatke demografskega znacaja, in ob osebni
privolitvi posameznika.

Knjiznica v svojih prostorih zagotavlja varovanje (za$cito) avtomatiziranega bibliografskega sistema
pred neavtoriziranimi vdori oziroma nepooblasceno uporabo.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKOV DO KNJIZNICE

14. ¢len
(vrste uporabnikov)

informacijske vire, storitve, prostore ali opremo knjiznice. Uporabniki knjiznice so ¢lani knjiznice in
drugi uporabniki.

storitev knjiznice v prostorih knjiznice in z dostopom na daljavo.

Dolznost uporabnikov knjiznice je, da pri uporabi knjiznicnega gradiva in drugih informacijskih virov,
Storitev, prostorov in opreme knjiznice ravnajo v skladu s tem pravilnikom.

15. ¢len
(¢lan knjiZnice)

Clan knjiznice je uporabnik, ki se v&lani v knjiznico, da bi lahko uporabljal storitve, ki jih knjiznica
omogoca le ¢lanom.

Clan knjiznice je lahko fizi¢na ali pravna oseba.

16. Clen
(pogoji €lanstva)

V knjiznico se lahko kot fizi¢ne osebe vélanijo drzavljani Republike Slovenije in tuji drzavljani, ki imajo
v Republiki Sloveniji stalno ali zacasno bivalisce, ali so v Sloveniji zaposleni ali so vpisani na enega od
visokosSolskih zavodov s sedezem v Sloveniji, in so stari nad 15 let.

Izjemoma lahko ¢lani knjiznice postanejo tudi osebe, tuji drzavljani, stari nad 15 let, ki ne izpolnjujejo
pogojev iz prejSnjega odstavka (na primer zamejski Slovenci in Slovenci po svetu), vendar njihova
dejavnost prispeva k ohranjanju in promociji slovenskega jezika, kulture ali znanosti v tujini. Za ta
namen jim knjiznica omogoc¢i oddaljen dostop do izbranih kulturnih oziroma znanstvenih digitalnih
gradiv v slovenskem jeziku. O ¢lanstvu iz tega odstavka odloca ravnatelj knjiznice.

cen

cen e



17. ¢len
(vpis v knjiZnico)

Uporabnik, ki zeli postati ¢lan knjiznice, ob vpisu predlozi veljaven osebni dokument s fotografijo in
naslovom stalnega bivalis¢a. Oseba brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji mora predloziti tudi
potrdilo o za¢asnem bivalis¢u oziroma o zaposlitvi ali §tudiju v Republiki Sloveniji. Student predlozi
tudi Studentsko izkaznico ali potrdilo o vpisu ali indeks, dijak predlozi dijasko izkaznico ali potrdilo o
vpisu. Zaposleni na Univerzi v Ljubljani predlozi tudi uradno potrdilo o zaposlitvi na univerzi.

Nezaposlena oseba, ki zeli uveljavljati oprostitev ¢lanarine, predlozi potrdilo Zavoda za zaposlovanje
Republike Slovenije staro do 30 dni. Oseba, ki zivi v tezkih socialnih pogojih, in Zeli uveljavljati
oprostitev ¢lanarine, predlozi dokazilo o pravici prejemanja denarne socialne pomoci oziroma predlog
pristojnega centra za socialno delo. Clan drustva bibliotekarjev, vkljudenega v Zvezo bibliotekarskih
drustev Slovenije (dalje: ZBDS), ki zeli uveljavljati oprostitev ¢lanarine, predlozi veljavno ¢lansko
izkaznico ZBDS.

Upokojena oseba, ki Zeli uveljavljati placilo ¢lanarine s popustom, predlozi kartico upokojenca. Oseba
s posebnimi potrebami, ki Zeli uveljavljati placilo ¢lanarine s popustom, predlozi dokazilo o statusu
osebe s posebnimi potrebami.

Vse navedene dokumente in dokazila predlozi ¢lan tudi pri podaljSanju ¢lanstva.

Ob vpisu v knjiznico bodo¢i ¢lan izpolni in podpise pristopno izjavo, s katero potrjuje, da je seznanjen
s tem pravilnikom, in se obveZe, da bo uposteval njegove dolocbe.

Uporabnik do 18. leta starosti mora ob vpisu predloziti od starSev ali zakonitih zastopnikov podpisano
pristopno izjavo, ki s tem prevzamejo odgovornost za spostovanje dolocil tega pravilnika, in se izkazati
z veljavnim osebnim dokumentom. Ce osebnega dokumenta $e nima, se lahko vélani samo ob spremstvu
starSev ali zakonitih zastopnikov.

Ob vpisu v knjiznico bodoci ¢lan prejme informativno gradivo o delovanju in storitvah knjiznice, ki
posreduje tudi prakti¢na navodila za uporabo gradiva, prostorov in informacijskih virov knjiznice.

Pravna oseba postane ¢lan knjiznice s predlozitvijo pooblastila pravne osebe s podatki o pooblas¢eni

cen e
cew  »

cen e

18. ¢len
(sprememba podatkov o ¢lanu)

O spremembi naslova bivalis¢a ali drugih osebnih podatkov je ¢lan dolzan knjiznico obvestiti v 8
(osmih) dneh po nastali spremembi. V nasprotnem primeru sam nosi posledice, ki bi nastale zaradi
neto¢nih osebnih podatkov.



19. ¢len
(¢lanarina)

Ob vpisu v knjiznico uporabnik praviloma placa ¢lanarino po ceniku storitev knjiznice.

Placila ¢lanarine so oprosceni:

— osebe do 18. leta starosti,

— nezaposleni z dokazilom Zavoda za zaposlovanje Republike Slovenije,

— osebe, ki zivijo v tezkih socialnih pogojih, z dokazilom o pravici prejemanja denarne socialne
pomoci oziroma na predlog pristojnega centra za socialno delo,

— Studentje (prve, druge in tretje stopnje, redni in izredni) Univerze v Ljubljani, ki ¢lanarino
placajo ob vpisu na visokosolski zavod redno ¢lanico univerze, z veljavno Studentsko izkaznico,

—  ¢lani drustev bibliotekarjev, ki so vklju¢ena v ZBDS, z veljavno ¢lansko izkaznico za tekoce
koledarsko leto,

— Castni Clani knjiznice,

— (¢lani iz drugega odstavka 16. ¢lena.

Do placila ¢lanarine s popustom so upraviceni:
— dijaki nad 18 let starosti z veljavno dijasko izkaznico,
— Studentje (prve, druge in tretje stopnje, redni in izredni) ostalih slovenskih visokosolskih
zavodov z veljavno §tudentsko izkaznico,
— upokojene osebe s kartico upokojenca,
— osebe s posebnimi potrebami z dokazilom o statusu osebe s posebnimi potrebami.

cen,

dolocene v ceniku storitev knjiZnice.

20. ¢len
(trajanje in prenehanje ¢lanstva)

Clanstvo za fizi¢ne osebe traja praviloma eno leto (12 mesecev) od dneva vpisa. Za §tudente Univerze
v Ljubljani ¢lanstvo za preteklo Studijsko leto traja do 31. 10. Uporabniki se lahko v knjiznico vpiSejo
tudi za krajsi Cas, in sicer za obdobje 3 (treh) mesecev. Za brezposelne in osebe, ki Zivijo v tezkih
socialnih pogojih, traja ¢lanstvo 6 (Sest) mesecev od dneva vpisa. Po preteku Clanstva se slednje lahko
podaljsa.

Za uporabo citalniskih mest in izposojo gradiva v Citalnice je mozno tudi enodnevno ¢lanstvo.
Enodnevno ¢lanstvo se lahko podaljsa le za eno izmed obdobij iz prvega odstavka tega Clena.

Clanstvo v knjiznici lahko preneha tudi pred¢asno, in sicer na pisno zahtevo ¢lana ali z izpisom zaradi
krsitev dolocb tega pravilnika. Izpisani ¢lan od knjiznice ne more terjati vracila placane ¢lanarine.

Clanstvo za pravne osebe praviloma ¢asovno ni omejeno, preneha lahko z izpisom na pisno zahtevo
Clana, zaradi prenehanja delovanja pravne osebe ali zaradi krSitev dolocb tega pravilnika.

21. ¢len
(¢astno ¢lanstvo)

Knjiznica ima lahko tudi ¢astne Clane. Podrobnejsa dolocila o tem, kdo lahko postane ¢astni ¢lan, o
postopku za odobritev ¢lanstva, trajanju Castnega Clanstva, privilegijih in dolZnostih ¢astnih ¢lanov,
postopku za odvzem Castnega Clanstva ter o nacinu zbiranja in hranjenja osebnih podatkov o ¢astnih
¢lanih vklju€ujejo pravila o Castnem ¢lanstvu, ki jih sprejme ravnatelj knjiznice.



22. ¢len
(¢lanska izkaznica)

Clansko izkaznico prejme uporabnik ob vpisu v knjiznico in mu omogoca uporabo vseh osnovnih
storitev knjiznice.

Clanska izkaznica se uporablja tudi pri ugotavljanju identitete njenega imetnika kot &lana knjiznice in
je hkrati tudi elektronska izkaznica za vstop v prostore knjiznice, ki so v obmocju elektronske kontrole
pristopa. Clani se morajo izkazati s ¢lansko izkaznico, ¢e to zahteva pooblasceni delavec knjiznice.

Za vrnjeno neposkodovano izkaznico, ki je bila izdana pred 10. 8. 2015, knjiznica po preteku ¢lanstva
uporabniku, ki do knjiznice nima neporavnanih obveznosti, vrne vars¢ino. Var$¢ino knjiznica vrne Se
najve¢ eno leto po preteku ¢lanstva.

Clan pravna oseba Clanske izkaznice ne prejme.

23. ¢len
(odgovornost za ¢lansko izkaznico)

Clanska izkaznica ni prenosljiva in jo lahko uporablja samo njen imetnik oziroma njegov pooblas¢enec
v skladu s tem pravilnikom.

Clan knjiznice je osebno odgovoren za uporabo, zlorabo, unicenje ali izgubo ¢lanske izkaznice.

ven, e

izkaznice ¢lanov starih do 18 let, odgovarjajo njihovi starsSi oziroma zakoniti zastopniki.

O kraji, izgubi ali moznosti zlorabe njegove clanske izkaznice je ¢lan dolzan knjiznico obvestiti v
najkrajSem moznem Casu, sicer sam odgovarja za njeno morebitno zlorabo.

Ce je ¢lanska izkaznica izgubljena ali poskodovana tako, da je ni mogode ve¢ uporabljati, mora &lan
pridobiti novo izkaznico. Novo izkaznico lahko dobi proti placilu.

24. ¢len
(pohvale, predlogi in pripombe uporabnikov)

Uporabnik knjiznice lahko svoje zadovoljstvo ali nezadovoljstvo z opravljenimi knjizni¢nimi storitvami
ali s knjizni¢nim osebjem izrazi z vpisom v knjigo pohval, predlogov in pripomb, ki je v tiskani obliki
na voljo na vidnem mestu v prostorih za vpis in izposojo.

Svoje mnenje o storitvah in osebju knjiznice lahko uporabnik izrazi tudi v elektronski obliki, in sicer z
uporabo obrazca »Moje mnenje, ki je dostopen na spletni strani knjiznice.

25. ¢len
(pritozbe uporabnikov)

Uporabnik knjiznice se lahko zaradi poslovanja knjiznice, njenega osebja ali drugih uporabnikov-pritozi.
Pritozbo mora oddati v pisni obliki na obrazcu za pritozbo uporabnika in nasloviti na upravo knjiznice.
Pritozba mora vsebovati ime in priimek pritoZznika in njegov naslov. Biti mora obrazloZena ter
lastnoro¢no podpisana.

Obrazec za pritoZbo uporabnika je v tiskani obliki dostopen v prostoru za vpis in izposojo gradiva ter v
elektronski obliki (obrazec »Moje mnenje«) na spletni strani knjiznice.

O pritozbi odlo¢i ravnatelj. Njegova odlocitev je dokon¢na.



VI.  DOSTOPNOST TER POGOJI UPORABE KNJIZNICE IN KNJIZNICNEGA
GRADIVA

26. ¢len
(odpiralni ¢as in delovni koledar)

Odpiralni ¢as knjiznice je Cas, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za uporabnike. Delovni koledar
vkljucuje informacije o tem, katere dneve bo knjiznica zaprta ali pa bo poslovala po spremenjenem
odpiralnem cCasu.

Odpiralni ¢as in delovni koledar se dolocita za vsako koledarsko leto posebej in objavita na vidnem
mestu pri vhodu v knjiznico in na spletni strani knjiznice.

Odpiralni ¢as in delovni koledar knjiznice sprejme ravnatelj knjiznice.

27. ¢len
(pogoji posredovanja gradiva)

cen e

na dolocila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih pogodb, sklenjenih ob nakupu gradiva.

28. ¢len
(izposoja gradiva)

cen s

cen e

cen s

si ¢lani praviloma ne morejo izposojati za druge osebe ali pod tujim imenom.

V primeru upravicenega razloga (na primer dalj$a odsotnost ali bolezen) si lahko v imenu ¢lana knjiznice
izjemoma gradivo izposodi druga oseba, vendar le s pisnim pooblastilom ¢lana. Pooblastilo lahko velja
tudi za daljSe ¢asovno obdobje, vendar ne dlje od vsakokratnega poteka ¢lanstva. Pooblascena oseba se
izkaze z osebnim dokumentom in predlozi ¢lansko izkaznico pooblastitelja. Knjiznica lahko izposodi
gradivo za mladoletne ¢lane knjiZznice tudi njihovim starSem ali zakonitim zastopnikom, ki so navedeni
na pristopni izjavi knjiznice.

Ce ima ¢lan knjiznice neporavnane finanéne obveznosti do knjiznice ali nevrnjeno gradivo, ki mu je

cen s

v Citalnici in prav tako 15 (petnajst) enot za izposojo na dom. Izjeme dovoljuje ravnatelj ali pooblasceni
delavec knjiznice. Clan si lahko hkrati izposodi le en izvod istega naslova in izdaje gradiva.

Clan knjiznice gradiva ne sme odnasati iz knjiZnice brez evidentiranja izposoje in izposojenega gradiva
ne sme posojati drugim osebam.

cen e

ravnatelj knjiZznice in so objavljena na vidnem mestu v prostorih za vpis in izposojo ter na spletni strani
knjiznice.



29. ¢len
(ravnanje z izposojenim gradivom)

cen s

knjiznice opozoriti na morebitne poskodbe ali manjkajoce dele gradiva, sicer odgovarja za §kodo sam.
Knjiznica kasnejsih reklamacij ne more upostevati.

ven e

kakrsnem si ga je izposodil. Odgovoren je za poskodovanje, za izgubo ali krajo gradiva. V gradivo ne
sme vpisovati opomb in drugih oznak, podc¢rtavati besedil ali povzrocati drugih poskodb gradiva.

30. ¢len
(izposoja gradiva na dom)

ven o

Sloveniji, ki so dopolnili 18 let starosti, izjemoma pa tudi mlajsi, ¢e so dijaki zadnjega letnika srednje
Sole.

Clani knjiznice brez stalnega bivalis¢a v Republiki Sloveniji si lahko gradivo izposodijo na dom ob
morebitnega nastalega dolga ¢lana do knjiznice. Porok je lahko polnoletna oseba s stalnim bivalis¢em v
Republiki Sloveniji. 1zjavo o porostvu podpise porok lastnorocno v knjiznici in se ob tem izkaze z
veljavnim osebnim dokumentom. Porok je lahko tudi pravna oseba, registrirana v Sloveniji, z notarsko
overjeno listino. Porostvo velja do poteka Clanstva.

Na dom si ni mozno izposoditi Citalniskega gradiva, referencnega gradiva, arhivskega izvoda slovenike,
redkega in dragocenega gradiva, Casnikov, drobnega tiska ter drugega gradiva, ki je v skladu s pravili o
1zposoji, posebnimi dolocili o uporabi gradiva z omejenim dostopom ter drugimi predpisi namenjeno
samo za uporabo v knjiznici.

Ob izposoji gradiva na dom ¢lan podpise izposojevalne listke/zadolZznice. Na njegovo zahtevo mu lahko
knjiznica izda izpis s seznamom izposojenega gradiva. Clan je na izpisu dolzan preveriti pravilnost
podatkov o izposojenem gradivu, izposojevalnih rokih in morebitne podatke o rezerviranem gradivu ali

cen o

31. ¢len
(izposojevalni rok)

een

dni za revije.

Izposojevalni rok je mogoce podaljsati najvec trikrat, vendar le za gradivo, ki ni rezervirano za druge
¢lane in ki mu izposojevalni rok e ni potekel.

Izposojevalni rok je mogoce podaljsati osebno, po telefonu, po elektronski posti ali prek spletne storitve
COBISS — Moja knjiznica.

Po izteku podaljSanega izposojevalnega roka mora Clan gradivo vrniti na vpogled pooblas¢enemu
delavcu knjiznice, lahko pa si ga ponovno izposodi, ¢e ni rezervirano za druge ¢lane.

cen e



32. ¢len
(narocanje, rezervacija in vracanje gradiva za izposojo na dom)

cen e

COBISS — Moja knjiznica. Geslo za dostop do elektronskega kataloga si ¢lan ob vpisu v knjiznico doloci
sam. Gradivo lahko naroca le, ¢e ima poravnane vse obveznosti do knjiznice.

con o

narocati prek spletne storitve COBISS — Moja knjiznica. Clan ga naroi osebno ob obisku zbirke.

Clan lahko rezervira gradivo, za katero ni omejitev ali prepovedi izposoje, vendar je trenutno izposojeno
drugemu uporabniku. Rezervacije so mogoce osebno, po telefonu ali prek spletne storitve COBISS —
Moja knjiznica. Ko je gradivo na voljo za prevzem, je ¢lan o tem obvesCen na nacin, ki ga je izbral ob
vpisu sam, tj. po telefonu ali elektronski posti. Clan lahko naenkrat rezervira najve¢ 8 (osem) naslovov
gradiva.

Naroceno oziroma rezervirano gradivo ¢aka uporabnika na prevzem praviloma 3 (tri) delovne dni po
prejemu obvestila, da je Zeleno gradivo na voljo za izposojo. Uporabnik lahko v tem ¢asu narocilo
oziroma rezervacijo gradiva preklice telefonsko ali prek elektronske poste. Po izteku navedenega roka
knjiznica gradivo vrne v skladiice ali ga izposodi drugemu uporabniku. Ce naroéilo oziroma rezervacija
gradiva ni bila preklicana, knjiznica uporabniku zaraCuna stro$ke neprevzetega narocila po ceniku
storitev. Uporabnik lahko pred iztekom prevzemnega roka izjemoma zaprosi (telefonsko ali prek
elektronske poste) za njegovo podaljsanje.

Po poteku izposojevalnega roka je ¢lan gradivo, izposojeno na dom, dolzan vrniti v knjiznico. Gradivo
lahko vrne v knjiznico osebno ali po posti s priporo¢eno posiljko. [zjemoma (na primer v primeru daljse
odsotnosti ali bolezni) lahko v njegovem imenu gradivo vrne tudi druga oseba, ki lahko zahteva potrdilo
o vrnjenem gradivu, ne more pa dobiti izpisa podatkov o gradivu, ki ga ima ¢lan $e izposojenega.

33. ¢len
(narocanje in vracanje gradiva za ¢italniSko uporabo)

cen e

cen e

Citalnicah ali v sluzbi za vpis in izposojo, ali prek elektronske zadolZnice.

Cas priprave in dostave gradiva za &italnisko uporabo je odvisen od tega, ali je gradivo shranjeno v
skladi§¢ih knjiznice na Turjaski ulici ali v dislociranem skladi§¢u. Najpogosteje iskano Citalnisko
gradivo hrani knjiznica v Veliki ¢italnici in je na voljo takoj.

Gradivo, naroceno za CitalniSko uporabo, ¢aka uporabnika praviloma 3 (tri) dni, po izteku tega roka ga
knjiznica vrne v skladisce. Izjemoma lahko po dogovoru z informatorjem v Citalnici oziroma s sluzbo
za vpis in izposojo naro¢eno gradivo ¢aka na prevzem tudi dlje.

Gradivo, izposojeno za ¢italnisko uporabo, mora ¢lan vrniti informatorju v €italnicah ali v sluzbi za vpis
in izposojo do konca izposojevalnega dne.

34. ¢len
(zamudnine in stroski obves¢anja o poteku roka izposoje)

cen

primeru prekoracitve roka mu knjiznica zaratuna zamudnino in najkasneje sedmi delovni dan po preteku
roka izposoje poslje pisno obvestilo. Nedelje in prazniki v obra¢un zamudnine niso vkljuceni. Stroske
obvescanja o prekoracitvi roka izposoje mora uporabnik placati skupaj z zamudnino.



Knjiznica posilja dve vrsti pisnih obvestil o poteku roka izposoje. Prvo obvestilo naslovniku poslje kot
navadno pisemsko posiljko, drugo obvestilo mu poslje kot pisemsko posiljko s povratnico. Ce uporabnik
tudi po prejetju drugega obvestila ne poravna svojih obveznosti do knjiznice, mu knjiznica omeji storitve
in primer preda v postopek izterjave.

Visino zamudnin in stroskov obveScanja o poteku roka izposoje doloCa cenik storitev knjiznice.
Toleranéni &as, v katerem ¢lan ne plada zamudnine, je prvi dan prekoraéitve izposojevalnega roka. Ce
je gradivo vrnjeno kasneje kot prvi dan po poteku roka, se zamudnina obracuna za vse dni prekoracitve,
tudi za prvi dan.

Ce se v Casu, ko je gradivo izposojeno, cena zamudnine spremeni, se zamudnina za obdobje pred
spremembo obracuna po do takrat veljavnem ceniku.

Uporabnik je v izjemnih primerih iz upravicenih razlogov (na primer nenadno poslabsanje socialnega
polozaja ali v primeru vi§je sile) lahko oproscen placila stroskov zamudnine oziroma stroSkov
obvescanja o poteku roka izposoje, knjiznica mu lahko odobri placilo v ve¢ obrokih ali mu zmanjSa
znesek placila. Razloge mora ¢lan utemeljiti v pisni vlogi, ki jo naslovi na upravo knjiznice, in priloziti
ustrezna dokazila.

Knjiznica lahko doloc¢i dan v letu, ko lahko uporabniki vrnejo gradivo, ki mu je izposojevalni rok zZe
potekel, brez plac¢ila zamudnine in stroskov obvescanja o poteku roka izposoje.

Zamudnina pri nevrnjenem gradivu za Citalnisko uporabo se obracuna po ceniku storitev knjiznice.

35. ¢len
(poskodovano ali izgubljeno gradivo)

cen s

poravnati stroske vnovi¢ne strokovne obdelave ter opreme gradiva v visini, ki jo doloca cenik storitev
knjiznice. Ce gradiva ni mogoce nadomestiti, placa odSkodnino za gradivo in stroske vnovicne
strokovne obdelave in opreme gradiva, kot ju dolo¢a cenik storitev.

36. clen
(medknjiZni¢na izposoja in posredovanje dokumentov)

cen o

knjizni¢nih zbirkah, v drugih knjiznicah ter pri drugih dobaviteljih gradiva (dalje: dobavitelji) v
Republiki Sloveniji ali iz tujine. Gradivo, namenjeno izposoji, naro¢a in posreduje le ¢lanom, kopije
dokumentov in druge nevracljive dokumente pa tudi drugim uporabnikom knjiznice.

cen

¢lanom pravnim osebam. Iz lastnih knjizni¢nih zbirk posoja praviloma le gradivo, ki je namenjeno
izposoji na dom. Kopije dokumentov izdela in posreduje v skladu z avtorskopravno zakonodajo.

cen o

cenw »

cen e

— dosledno spostoval avtorske in sorodne pravice pri uporabi gradiva,

— poravnal vse stroske, ki bodo nastali z medknjizni¢no izposojo oziroma posredovanjem
dokumentov,

— poravnal vse stroske tudi v primeru, ¢e gradiva ne bo prevzel,

— izposojeno gradivo vrnil pravocasno in neposkodovano,

— v primeru prekoracitve izposojevalnega roka poravnal vse nastale stroske,

— v primeru poskodovanja ali izgube izposojenega gradiva poravnal vse nastale stroske.



Narocila, ki ga je knjiznica Ze posredovala dobavitelju v tujino, praviloma ni mozno preklicati. Preklic
narocila v slovensko knjiznico je mozen le v primeru, ¢e knjiznica dobaviteljica Se ni odposlala gradiva.

cen e

cenika dobavitelja in so dolo¢eni v ceniku storitev knjiznice.

Uporabnik, ki ima do knjiznice neporavnane zapadle terjatve, do njihove poravnave storitev

con o

sev e

cen

bolj popolne bibliografske podatke o gradivu, ki ga Zeli pridobiti iz drugih knjiznic oziroma od
dobaviteljev.

Knjiznica lahko zavrne narocilo, ¢e bibliografskih podatkov za naroceno gradivo ne more najti oziroma
preveriti v dostopnih bibliografskih podatkovnih zbirkah.

cen e

ko je v nacionalni vzajemni bibliografski katalozni podatkovni zbirki in drugih informacijskih virih
preverila, da naroceno gradivo ni na razpolago v nobeni knjiznici v Sloveniji.

Kadar je na voljo ve¢ moznih nac¢inov za pridobitev doloCenega gradiva, se knjiznica odlo¢i za tisto
moznost, ki je za naro¢nika najugodne;jsa.

38. Clen
(pogoji uporabe medknjiZni¢no pridobljenega gradiva)
Knjizni¢no gradivo v izvirni obliki si ¢lan praviloma lahko izposodi na dom za doloen ¢as. Ce
dobavitelj tako doloci, se sme gradivo uporabljati le v prostorih knjiznice.

Nacin in rok izposoje gradiva ter moznost podaljSanja izposojevalnega roka doloc¢ajo dobavitelji, ki
gradivo posojajo. Kopije gradiva v izvirni obliki ali njegovih sestavnih delov, za katere naro¢nik placa
nadomestilo, postanejo njegova last in jih knjiznici ni treba vracati.

Gradivo, namenjeno izposoji, lahko naro¢nik prevzame osebno ali ga v skladu z dogovorom prejme po
posti kot priporo¢eno posiljko, na obmocju Ljubljane pa tudi prek kurirske sluzbe. Izposojeno gradivo
lahko vrne osebno ali po posti kot priporoceno posiljko.

Kopije izvirne oblike gradiva ali njegovih sestavnih delov lahko knjiZznica, v skladu z avtorskopravnimi
dolocili in licen¢nimi pogodbami, naro¢niku posreduje v obliki fotokopij, v elektronski obliki ali kot
dokumente, natisnjene iz elektronske oblike. Fotokopije oziroma natisnjene dokumente lahko naro¢nik
prevzame osebno ali jih v skladu z dogovorom prejme po posti kot priporoceno posiljko, na obmocju
Ljubljane pa tudi prek kurirske sluzbe. Dokumente v elektronski obliki lahko naro¢nik prejme prek
elektronske poste, faksa ali s spletnega naslova.

39. ¢len
(reproduciranje gradiva knjiZnice, izpisovanje in prenasanje podatkov)

cen e

ali prenosi podatkov iz elektronskih virov so uporabnikom knjiznice na voljo proti placilu, in sicer v
skladu z avtorskopravno zakonodajo in dolocili licen¢nih pogodb, ki jih je knjiznica sklenila ob nabavi
gradiva. Cene storitev so dolocene v ceniku storitev knjiznice.



Pooblas¢eni delavec knjiznice lahko zavrne izdelavo fotokopij gradiva, ki zaradi svoje narave ne sme
biti reproducirano s to tehniko, in opozori uporabnika na druge reprodukcijske tehnike, ki so na voljo v
knjiznici.

ven e

opremo. Reproduciranje gradiva z lastno tehni¢no opremo v prostorih knjiznice ali zunaj nje lahko
odobri le ravnatelj knjiZnice, in sicer na osnovi pisne prosnje.

40. Clen
(dostopnost in uporaba elektronskih virov ter interneta)

Uporabniki lahko v knjiznici brez omejitev dostopajo in uporabljajo javno dostopne elektronske vire,
elektronsko posto in internet. Pri dostopanju do podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih
virov ter pri njihovi uporabi so dolzni spostovati dolocila avtorskopravne zakonodaje in licen¢nih
pogodb, ki jih je knjiznica sklenila ob nabavi virov.

Uporabniki podatkovnih zbirk in drugih zakupljenih elektronskih virov knjiznice se obvezujejo:

— dabodo skrbeli za tajnost dodeljenih ¢lanskih gesel, ki jih ne smejo posredovati drugim osebam,

— da bodo podatke iz lastnih podatkovnih zbirk knjiznice in zakupljenih podatkovnih zbirk
uporabljali le za nepridobitne namene v okviru izobrazevalne oziroma raziskovalne dejavnosti,

— da podatkov iz lastnih podatkovnih zbirk knjiznice in zakupljenih podatkovnih zbirk ne bodo
kopirali, distribuirali, prodajali ali z njimi gradili svojih podatkovnih zbirk,

— da si bodo za lastne potrebe naredili le en izvod izpisov rezultatov posameznega iskanja v
elektronski ali natisnjeni obliki.

Dostop do elektronskih virov ter elektronske poste in interneta knjiznica uporabnikom omogoca prek
racunalniskih delovnih postaj knjiznice in prek brezzi¢nih omrezij. Uporabniki so pri tem dolzni
upostevati tajnost podatkov, ki so v lasti drugih uporabnikov omrezja. Dostop do podatkov, programske
opreme, servisov in uporabniskih imen na racunalnikih ali omrezjih, za katere nimajo ustreznih
pooblastil, ni dovoljen.

Dostop do elektronskih katalogov in drugih elektronskih virov knjiznice ter elektronske poste in
interneta je uporabnikom omogocen prek racunalniskih delovnih postaj v Informacijskem srediscu. Za
opravljanje informacijskih poizvedb so namenjene racunalniske delovne postaje v Centru za
knjiznice do interneta dostopajo tudi s svojo racunalniSsko napravo, in sicer prek brezplacnega
brezzi¢nega omrezja.

Internet in svetovni splet uporabljajo uporabniki na lastno odgovornost. Knjiznica ni odgovorna za
informacije pridobljene prek interneta oziroma svetovnega spleta.

VIL UPORABA KNJIZNICNIH PROSTOROV IN OPREME

41. clen
(uporaba prostorov)

Prostori knjiznice se lahko v ¢asu odprtosti uporabljajo samo za dejavnost knjiznice in v skladu z njenim
poslanstvom. Nenamensko uporabo prostorov s strani uporabnikov ima pooblasceni delavec knjiznice
ali varnostna sluzba pravico in dolznost prepreciti z ustnim opozorilom in zahtevo, da se taka uporaba
takoj prencha.

Uporabniki sami odgovarjajo za svojo lastnino, ki jo pustijo v ¢italniskih ali drugih prostorih knjiznice.
Knjiznica ne odgovarja za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov.



42. ¢len
(uporaba garderobe)

Uporabnikom so za shranjevanje ve¢jih torb in osebne garderobe na voljo garderobne omarice v kletnih
prostorih knjiznice. Zaposleni v knjiznici, osebje garderobe ali varnostna sluzba lahko od uporabnika
zahtevajo, da prtljago oziroma oblacila pusti v garderobni omarici oziroma garderobi knjiznice.

Garderobno omarico lahko uporabnik najame za 1 (en), 30 (trideset) ali 90 (devetdeset) dni. V primeru
najema omarice za en dan uporabnik placa dnevno var$¢ino, doloceno v ceniku storitev knjiznice.
Knjiznica mu vars$¢ino vrne, ¢e garderobno omarico izprazni in vrne klju¢ pred zakljuckom delovnega
¢asa knjiznice. V primeru najema za 30 oziroma 90 dni uporabnik placa najemnino, dolo¢eno v ceniku.

Ce uporabnik kljuca garderobne omarice ne vrne na dan izteka najema, je dolzan poravnati nadomestilo
po ceniku storitev knjiznice.

43. clen
(uporaba in rezervacija Citalniskih mest)

cen, o

uporabnikom knjiznice za branje, u¢enje, izobrazevanje in raziskovalno delo, ¢italniska mesta v kletnem
Ple¢nikovem hodniku pa predvsem skupinskemu $tudijskemu delu. Citalniska mesta in radunalniske
delovne postaje v Informacijskem sredi$cu so v prvi vrsti namenjene iskanju informacij po internetu,
uporabi elektronskih informacijskih virov ter bibliografskega sistema COBISS in za narocanje gradiva
iz zbirk knjiznice.

Rezervacija Citalniskih mest v Veliki ¢italnici poteka po posebnem sistemu elektronskega evidentiranja.
Navodila za to prejmejo uporabniki ob vpisu v knjiznico. Drugih ¢italniskih mest ni mogoce rezervirati.

44. clen
(uporaba racunalniskih delovnih postaj knjiZnice)

Racunalniske delovne postaje v knjiznici so namenjene izkljucno za uporabo v Studijske in raziskovalne
namene. Knjiznica ne prevzema odgovornosti za kakrsno koli Skodo, ki bi nastala ali bi bila povezana z
uporabo racunalniskih delovnih postaj knjiznice.

Uporabniki ne smejo spreminjati nastavitev racunalniSkih delovnih postaj, dovoljena je le uporaba Ze
names$éene programske opreme. Odgovorni so za njihovo morebitno zlorabo za nezakonite ali moralno
sporne dejavnosti.

Uporabniki so v ¢asu uporabe rac¢unalniskih delovnih postaj knjiznice materialno odgovorni za namerno
povzro¢ene okvare strojne ali programske opreme.

Ce uporabnik z uporabo racunalniske delovne postaje moti druge uporabnike ali dejavnost knjiznice in
kljub opozorilu pooblas¢enega delavca knjiznice ali varnostne sluzbe ravnanja ne opusti, si knjiznica
pridrzuje pravico, da prekine nadaljnjo uporabo racunalniske delovne postaje.

45. ¢len
(vedenje v prostorih knjiZnice)

Knjiznica zagotavlja uporabnikom v svojih prostorih pogoje za nemoteno delo oziroma S$tudij in
varovanje njihove zasebnosti.

Prostori knjiznice so namenjeni predvsem Studiju in raziskovalnemu delu. Od uporabnikov se pricakuje,
da jih uporabljajo v skladu s poslanstvom knjiznice.

Uporaba prenosnih telefonov ali drugih zvo¢nih naprav, ki bi s svojim delovanjem motili druge
uporabnike ali zaposlene v knjizni¢nih prostorih, ni dovoljena, razen v garderobi in kavarni. Zvoki, ki



jih lahko povzro¢ajo prenosni racunalniki in druge elektronske naprave, morajo biti v CitalniSkih
prostorih knjiznice izkljuceni.

V knjiznico je dovoljeno prinasati samo brezalkoholne pijae v zaprti embalazi. V prostore Velike

cen

samo vodo v zaprti embalazi. Za uzivanje hrane in druzenje je uporabnikom na voljo kavarna.

Uporabniki, ki prihajajo v knjiznico skupaj z mladoletnimi otroki, teh ne smejo puscati brez nadzora.

slepih, slabovidnih ali gibalno oviranih oseb).

Vstop v knjiznico ni dovoljen uporabnikom z rolerji, skiroji in podobno opremo, ter uporabnikom, ki so
pod vplivom nedovoljenih substanc ali alkohola.

V prostorih knjiznice je namescen elektronski varovalni sistem, zato morajo uporabniki upostevati
pravila glede vstopanja in izstopanja iz knjizni¢nih prostorov, s katerimi so seznanjeni ob vpisu v
knjiznico.

46. Clen
(vedenje v Citalniskih prostorih)

Citalniski prostori so v prvi vrsti namenjeni §tudiju, zato v njih ni dovoljena uporaba mobilnega telefona,
prehranjevanje ali kakr$no koli motenje drugih uporabnikov.

Gradivo, ki so si ga uporabniki izposodili za uporabo v ¢italnici, praviloma ne smejo odnasati v druge
prostore knjiznice. Po dogovoru s ¢italniskim informatorjem ga izjemoma lahko nesejo v prostore za
reproduciranje gradiva. V ¢italnicah lahko uporabljajo tudi gradivo, ki ga prinesejo s seboj.

Uporabniki si ne smejo rezervirati ¢italniskih mest tako, da na mizah puscajo svoje predmete. Knjiznicni
delavec lahko predmete odstrani in jih shrani v za to namenjenih prostorih.

47. clen
(uporaba knjizni¢nih prostorov in storitev za uporabnike s posebnimi potrebami)

Knjiznica nudi uporabnikom s posebnimi potrebami pomo¢ pri dostopu do knjizni¢nih prostorov in pri
uporabi knjizni¢nih storitev. Za pomo¢ se lahko obrnejo na pooblas¢enega delavca knjiznice za
uporabnike s posebnimi potrebami.

Za gibalno ovirane uporabnike je poseben vhod v knjiznico z Vegove ulice. Neposreden dostop je mozen
pred Casopisno Citalnico, kjer uporabnik z zvoncem opozori na svoj prihod.

48. Clen
(zagotavljanje reda v knjiZnici)

Ce uporabnik krsi red v knjiznici, sta ga pooblaséeni delavec knjiznice oziroma varnostna sluzba dolzna
opozoriti in zahtevati, da s krSitvijo takoj prencha. Ob tem ga morata opozoriti, da krsi dolocila tega
pravilnika.

Uporabnika, ki z nedostojnim vedenjem, razgrajanjem, nadlegovanjem ali iz objestnosti moti red in mir

cen e

cen e



49. ¢len
(drugi pogoji uporabe knjiZnice)

V primeru nevarnosti ali pozarnega alarma so uporabniki dolzni hitro in tiho zapustiti knjiznico ter
slediti ustreznim oznakam v prostorih knjiznice in navodilom varnostne sluzbe oziroma pooblas¢enih
delavcev knjiznice.

V knjiznici ni dovoljeno organizirano zbiranje oseb v politicne, religiozne oziroma ideoloske namene.
V prostorih knjiznice tudi ni dovoljeno razstavljati, prodajati ali oglasevati proizvodov v pridobitne
namene. Ravnatelj knjiznice lahko izjemoma dovoli promocijo proizvodov in storitev, ki so namenjeni
knjizni¢ni dejavnosti.

Snemanje in fotografiranje knjizni¢nih prostorov je dovoljeno samo po predhodni odobritvi ravnatelja.
Fotografiranje ali snemanje oseb, prisotnih v prostorih knjiznice brez njihove privolitve ni dovoljeno.

Uporabniki so odgovorni za namerno ali nenamerno povzrocitev $kode knjiznici ali tretji osebi.

Knjiznica si pridrzuje pravico, da uporabniku, ki ga zaloti pri tatvini ali namernem poskodovanju gradiva
ali opreme, za doloceno obdobje ali trajno prepove uporabo knjiznice. Sklep o tem sprejme ravnatelj
knjiznice.

VIII. POSEBNE DOLOCBE

50. ¢len
(krsitve pravilnika)

Uporabniku, ki se ne ravna po dolo¢ilih tega pravilnika, lahko ravnatelj knjiznice glede na tezo krsitve
izrece katero od naslednjih sankcij:

— opomin,

— prepoved uporabe katere od knjizni¢nih storitev za dolo¢eno obdobje,

— prepoved uporabe knjizni¢nih prostorov in storitev knjiznice za dolo¢eno obdobje,

— odstranitev iz prostorov knjiznice,

— izkljucitev iz ¢lanstva za doloceno obdobje ali trajno.

51. ¢len
(zvoc¢ni varnostni sistem)

cons o

alarmni varnostni sistem. V primeru sprozitve alarmnega sistema so obiskovalci knjiznice dolzni
upostevati navodila pooblas¢enih delavcev knjiZznice oziroma varnostne sluzbe.

52. ¢len
(videonadzor)

cenw w

podatke, ki se zbirajo z videonadzorom, hrani, varuje in uporablja v skladu z zakonskimi predpisi s
podro¢ja varovanja osebnih podatkov.

53. Clen
(varnostna sluzba)

Nadzor prostorov in opreme knjiznice izvaja pooblas¢ena varnostna sluzba.



54. ¢len
(pristojno sodi$ce)

Morebitne spore, ki jih knjiznici in njenim uporabnikom ne uspe resiti sporazumno, resuje pristojno
sodis¢e v Ljubljani.
IX. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

55. ¢len
(seznanitev s pravilnikom)

Uporabniki morajo biti ob vpisu v knjiznico opozorjeni na dolocila tega pravilnika. Pravilnik je dostopen
v pisni obliki v prostorih za vpis in izposojo in v elektronski obliki na spletni strani knjiznice.

56. ¢len
(veljavnost pravilnika)

Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o delu z uporabniki in o uporabi gradiva v
Narodni in univerzitetni knjiznici z dne 31. 7. 2015.

Ta pravilnik zacne veljati z dnem sprejema. Objavi se na spletni strani knjiznice.

Martina Rozman Salobir,
ravnateljica



