Vsebina

VSEBINA

Predgovor 9
Uvod 10
Uvodna pojasnila 11
I. BIBLIOGRAFSKI OPIS 13
0 UVODNE OPOMBE 13
0.1 Predmet, namen in raba 13
0.1.1 Nivo bibliografskega opisa 13

0.1.2 Obvezne in priporocljive opombe 14

0.2 Definicije 15

0.3 Shema ISBD(G) (elementi in locila) 15
0.4 Rabalo¢il 16

0.5 Viri podatkov 17
0.5.1 Zaporedje prednostnih virov 17

0.5.2 Tabela predpisanih virov 19

0.5.3 KataloZni zapis v publikaciji (CIP) kot vir podatkov 21

0.6 Jezik in pisava opisa, velike zacetnice, kratice, tiskarske napake in simboli 21
0.6.1 Jezik in pisava opisa 21

0.6.2 Velike zacCetnice in kratice 21

0.6.3 Tiskarske napake 22

0.6.4 Simboli in drugi znaki 22

1 OBMOCJE NASLOVA IN NAVEDBE ODGOVORNOSTI 23
1.0 Uvodna opomba 23
1.0.1 Vsebina in raba lo¢il 23

1.1 Stvarni naslov 23
1.1.1 Elementi stvarnega naslova 24

1.1.2  Zbirni naslov in naslovi posameznih del 26

1.1.3  Skupni in podrejeni naslov 26

1.1.4 Naslov suplementa, razdelka, zvezka itn. 27

1.1.5 Vec del brez zbirnega naslova 28

1.1.6 Izbira stvarnega naslova 28

1.1.7 Prepis stvarnega naslova 28

1.2 SploSna oznaka gradiva 30
1.2.1 Namen sploSne oznake gradiva 30

1.2.2  SplosSna oznaka gradiva pri enotah s spremnim gradivom 30

1.2.3  Splo$na oznaka gradiva pri enotah brez zbirnega naslova 30

1.2.4  Splo$na oznaka gradiva pri vecvrstnem gradivu 31

1.3 Vzporedni naslovi 31
1.3.1 Prepis vzporednega naslova 31

1.3.2 Enota brez stvarnega naslova 31

1.4 Dodatek k naslovu 32
1.4.1 Dodatek k naslovu 32

1.4.2 Enota brez stvarnega naslova 33

1.4.3  Vzporedni naslovi in vzporedni dodatki k naslovu 33

1.4.4  Skupni in podrejeni naslov in dodatki k naslovu 34

1.5 Navedbe odgovornosti 35
1.5.1 Navedba odgovornosti 35

1.5.2 Elementi navedbe odgovornosti 35

1.5.3 Kaj ni podatek o odgovornosti 37

1.5.4 Ena ali ve¢ navedb odgovornosti 38

1.5.5 Prepis navedbe odgovornosti 39



Vsebina

1.5.6  Vzporedni naslovi in navedbe odgovornosti
1.5.7 Enota brez stvarnega naslova
1.5.8 Navedbe odgovornosti pri skupnem in podrejenem naslovu

2 OBMOCJE IZDAJE

2.0 Uvodna opomba
2.0.1 Vsebina in raba locil
2.1 Navedba izdaje
2.1.1 Izrazi za navedbo izdaje
2.1.2  Prepis navedbe izdaje
2.1.3 Enota brez navedbe izdaje
2.1.4 Navedba izdaje v drugih obmocjih
2.2 Vzporedna navedba izdaje (neobvezno)
2.3 Navedbe odgovornosti, ki se nanasajo na izdajo
2.3.1 Navedbe posameznikov ali korporacij, odgovornih za izdajo
2.3.2 Navedbe odgovornosti za izdajo, ki ne poimenujejo posameznikov ali korporacij
2.3.3 Navedbe odgovornosti za prvo izdajo ali vse izdaje
2.4 Dodatne navedbe izdaje
2.4.1 Podatek o dodatni navedbi izdaje
2.4.2 Prepis podatka o dodatni navedbi izdaje
2.4.3 Nespremenjeni natisi kot dodatne navedbe o izdaji
2.4.4 Vzporedne dodatne navedbe izdaje
2.5 Navedbe odgovornosti, ki sledijo dodatni navedbi izdaje

3 OBMOCJE POSEBNIH PODATKOV O GRADIVU
(ALI O VRSTI PUBLIKACIJE/ENOTE)

3.0 Uvodna opomba
3.1 Kartografsko gradivo (CM)
3.1.0 Vsebina in raba locil
3.1.1 Navedba merila
3.1.2 Navedba projekcije
3.1.3 Navedba koordinat
3.1.4 Navedba ekvinokcija
3.2 Glasbeni tiski (PM)
3.2.0 Vsebina in raba locil
3.2.1 Navedba posebnih podatkov o glasbenem tisku
3.2.2  Vzporedna navedba posebnih podatkov o glasbenem tisku
3.3 Elektronski viri (ER)
3.3.0 Vsebina in raba lo¢il
3.3.1 Vrsta elektronskega vira
3.3.2 Obseg elektronskega vira
3.4 Serijske publikacije (S)
3.4.0 Vsebina in raba locil
3.4.1 Navedba Stevilcenja
3.4.2 Vzporedna navedba Stevilcenja
3.4.3 Novo zaporedje Steviléenja

4 OBMOCJE ZALOZNISTVA, DISTRIBUCLJE ITN.

4.0 Uvodna opomba
4.0.1 Vsebina in raba lo¢il
4.1 Kraj izida in/ali distribucije
4.1.1 Prepis kraja izida/distribucije
4.1.2 Nepravi kraj izida/distribucije
4.1.3 Vec krajev izida/distribucije
4.1.4 Dodatni podatki h kraju izida/distribucije
4.1.5 Vzporedne navedbe h kraju izida
4.1.6 Kraj izida/distribucije ni naveden

4

41
42
42

44

44
44
44
44
44
45
45
45
46
46
46
46
46
46
47
47
47
47

48

48
48
48
48
48
48
49
49
49
49
49
49
49
49
50
50
50
50
51
51

52

52
52
52
52
53
53
53
53
53



Vsebina

4.2

4.3
4.4

4.5
4.6
4.7
4.8

Ime zaloznika in/ali distributerja

4.2.1 Prepis imena zaloZnika/distributerja

4.2.2 Vel zaloZnikov

4.2.3 Vzporedne navedbe

4.2.4 Zaloznik ni naveden

Navedba funkcije distributerja (neobvezno)
Leto/datum izida in/ali distribucije

4.4.1 Navedba leta izida/distribucije

4.4.2 Publikacija/enota ima ve¢ letnic ali napac¢no letnico
4.4.3 Publikacija/enota nima letnice izida/distribucije
4.4.4 Publikacijo/enoto sestavlja ve¢ zvezkov/kosov
Kraj tiska/izdelave (neobvezno)

Ime tiskarja/izdelovalca (neobvezno)

Leto/datum tiska/izdelave (neobvezno)

Spremembe v impresumu

OBMOCJE FIZICNEGA OPISA

5.0

5.1

5.2

53

Uvodna opomba

5.0.1 Vsebina in raba locil
Posebna oznaka gradiva in obseg
5.1.1 Monografske publikacije (M)
5.1.2  Neknjizno gradivo (NBM)
5.1.3 Elektronski viri (ER)

5.1.4 Kartografsko gradivo (CM)
5.1.5 Glasbeni tiski (PM)

5.1.6  StarejSe (antikvarne) monografske publikacije (A)
5.1.7 Serijske publikacije (S)
Druge fizicne podrobnosti

5.2.1 Monografske publikacije (M), glasbeni tiski (PM), starejSe (antikvarne)

monografske publikacije (A) in serijske publikacije (S)
5.2.2 Neknjizno gradivo (NBM)
5.2.3 Elektronski viri (ER)
5.2.4 Kartografsko gradivo (CM)
Mere

5.3.1 Monografske publikacije (M), glasbeni tiski (PM) in serijske publikacije (S)

5.3.2 Neknjizno gradivo (NBM)

5.3.3 Elektronski viri (ER)

5.3.4 Kartografsko gradivo (CM)

5.3.5 StarejSe (antikvarne) monografske publikacije (A)

5.4 Navedbe spremnega gradiva (neobvezno)
5.5 Vecvrstni kompleti

OBMOCJE ZBIRKE

6.0 Uvodna opomba

6.1

6.2
6.3
6.4
6.5

6.0.1 Vsebina in raba locil

Stvarni naslov zbirke ali podzbirke

6.1.1 Prepis stvarnega naslova zbirke

6.1.2  Skupni naslov in naslov razdelka ali podrejene zbirke
6.1.3 Enota pripada vec¢ zbirkam

Vzporedni naslov zbirke ali podzbirke

Dodatek k naslovu zbirke ali podzbirke (neobvezno)

Navedba odgovornosti, ki se nanasa na zbirko ali podzbirko
Mednarodna standardna serijska Stevilka zbirke ali podzbirke

6.6 Steviléenje v zbirki ali podzbirki
OBMOCJE OPOMB
7.0 Uvodna opomba

7.0.1 Vsebina in raba locil

54
54
55
56
56
56
56
56
57
58
58
58
58
59
59

60

60
60
60
60
61
62
62
62
63
63
64

64
64
65
65
65
65
65
66
66
66
67
68

69

69
69
69
69
69
69
70
70
70
71
71

72

72
72



Vsebina

10

7.1

7.2

7.3

7.4
7.5

7.6
7.7

7.8
7.9

7.0.2 Zaporedje opomb

Opombe k obmocju naslova in navedbe odgovornosti

7.1.1 Opombe o prevodih in predelavah

7.1.2  Opombe o viru naslova in dodatka k naslovu

7.1.3  Opombe o variantnih in vzporednih naslovih ter dodatkih k naslovu
7.1.4  Opombe o naravi, namenu, obliki, povodu za nastanek, jeziku in pisavi
7.1.5 Opombe k navedbi odgovornosti

Opombe k obmocju izdaje in bibliografski preteklosti dela

7.2.1 Serijske publikacije (S)

7.2.2  Elektronski viri (ER)

Opombe k obmocju posebnih podatkov o gradivu ali zvrsti publikacije
7.3.1 Elektronski viri (ER)

7.3.2 Kartografsko gradivo (CM)

7.3.3 Glasbeni tiski (PM)

7.3.4  Serijske publikacije (S)

Opombe k obmocju zaloZnistva, distribucije itn.

Opombe k fizicnemu opisu in trajanju

7.5.1 Elektronski viri (ER)

Opombe k obmocju zbirke

Opombe o vsebini in dodatkih k vsebini

7.7.1 Opombe o vsebini

7.7.2  Opombe o dodatkih k vsebini

Opombe o vezavi, standardni (ali drugi) Stevilki in dostopnosti
Opombe o izvodu

7.9.1 Elektronski viri (ER)

7.9.2  Serijske publikacije (S)

7.10 Povzetek
7.11 Opombe o uporabnikih
7.12 Druge opombe

OBMOCJE STANDARDNE (ALI DRUGE) STEVILKE IN POGOJEV

DOSTOPNOSTI
8.0 Uvodna opomba

8.0.1 Vsebina in raba locil
8.1 Standardna (ali druga) Stevilka
8.2 Kljucni naslov
8.3 Pogoji dostopnosti in/ali cena
8.4 Pojasnilo

MONOGRAFSKE PUBLIKACIJE V VEC ZVEZKIH/KOSIH

9.0 Uvodna opomba

9.1 En bibliografski zapis
9.1.1 Enostopenjski opis
9.1.2  Vecstopenjski opis

9.2 Vec¢ bibliografskih zapisov

SESTAVNI DELI

10.0 Uvodna opomba

10.0.1 Celotni opis sestavnega dela
10.0.2 Raba locil

10.0.3 Viri podatkov

10.0.4 Jezik in pisava

10.0.5 OkrajSave in kratice

10.1 Opis sestavnega dela

10.1.1 Obmocje naslova in navedbe odgovornosti
10.1.2 Obmocje izdaje
10.1.3 Obmocje fizi¢nega opisa

72
72
72
73
73
73
74
74
74
76
76
76
76
77
77
77
77
77
78
78
78
79
80
80
81
81
81
81
81

82

82
82
82
83
83
84

85

85
85
86
86
90

91

91
91
91
91
92
92
92
92
93
93



Vsebina

10.1.4 Obmocje zbirke 93
10.1.5 Obmocje opomb 93
10.1.6 Obmocje standardne (ali druge) Stevilke in pogojev dostopnosti 93

10.2 Povezovalni element 93
10.3 Identifikacija mati¢ne publikacije/enote 94
10.3.0 Opis elementov 94
10.3.1 Obmocje naslova in navedbe odgovornosti 94
10.3.2 Obmocje izdaje 95
10.3.3 Obmocje posebnih podatkov o gradivu (ali zvrsti publikacije/enote) 95
10.3.4 Obmocje zaloZniStva, distribucije itn. 95
10.3.5 Obmocje fizicnega opisa, obmocje zbirke in obmocje opomb 96
10.3.6 Obmocje standardne (ali druge) Stevilke in pogojev dostopnosti 96

10.4 Lokacija sestavnega dela v mati¢ni publikaciji/enoti 96
10.4.1 Sestavni del v monografski publikaciji v enem zvezku 97
10.4.2 Sestavni del v monografski publikaciji v ve¢ zvezkih 97
10.4.3 Sestavni del v neknjiZni publikaciji/enoti, ki je iz§la v enem kosu 97
10.4.4 Sestavni del v neknjizni publikaciji/enoti, ki je iz§la v ve¢ kosih 97
10.4.5 Sestavni del (¢lanek) v serijskih publikacijah 98

10.5 Primeri popolnih opisov 98
11 ZBIRNI ZAPISI 99
II. DOLOCANJE AVTORSTVA 100
12 DOLOCANJE AVTORSTVA 100
12.0 Avtorstvo 100
12.1 Primarni avtorji 100
12.1.1 Individualni primarni avtor 100
12.1.2 Korporativni primarni avtor 101

12.2 Sekundarni avtorji 101
12.3 Avtorstvo nadaljevanj, priredb in predelav del 101
12.3.1 Nadaljevanja 101
12.3.2 Priredbe 102
12.3.3 Predelave 103

12.4 Anonimna dela 105
12.5 Enota vsebuje eno delo 105
12.5.1 Eno delo enega primarnega avtorja 105
12.5.2 Eno delo dveh ali veC primarnih avtorjev 107
12.5.3 Eno delo dveh ali ve¢ primarnih avtorjev z razli¢nimi vrstami prispevka 108
12.5.4 Delo neznanega avtorja 110

12.6 Enota vsebuje vec del 111
12.6.1 Vec del enega primarnega avtorja 111
12.6.2 Vec del vec primarnih avtorjev 111

12.7 Dodatni vpisi 114
III. ZNACNICE 115
13 OSEBNA ZNACNICA 116
13.0 Uvod 116
13.0.1 Slovenski avtorji 116
13.0.2 Tuji avtorji 116

13.1 Izbor imena za enotno osebno znacnico 116
13.1.1 Splosno navodilo 116
13.1.2 Variantne oblike imena 117

13.2 Struktura in oblika osebne znac¢nice 119
13.2.1 Splosno navodilo 119



Vsebina

13.2.2 Iztocnica je priimek
13.2.3 Vladarji, cerkveni dostojanstveniki, redovniki itn.
13.2.4 Staroveski in srednjeveski avtorji
13.2.5 Apelativ, zacetnice, krajSave
13.3 Identifikacijske oznake

14 KORPORATIVNA ZNACNICA

15

16

Iv.

=]

v

C
D

14.0 Uvod
14.1 Splos$no navodilo
14.2 Variantne oblike imena
14.2.1 Jezik
14.2.2 Druge variantne oblike imena
14.3 Politi¢noteritorialne enote
14.3.1 Drzave
14.3.2 Sekundarne politi¢noteritorialne enote
14.3.3 Formalna znacnica
14.4 Kvalifikatorji
14.4.1 Zemljepisno ime
14.4.2 Pojasnjevalni kvalifikatorji
14.5 Sestanki
14.5.1 Poimenovani sestanki
14.5.2 Sestanki brez imena
14.6 Podrejene korporacije
14.6.1 Ime podrejene korporacije zadostuje za identifikacijo
14.6.2 Ime podrejene korporacije kot podznac¢nica
14.6.3 Korporacije, podrejene politicnoteritorialnim enotam
14.7 Cerkvene ustanove
14.7.1 Katoliska cerkev
14.7.2 Nacionalne in regionalne cerkve in verske skupnosti
14.7.3 Lokalne enote cerkvenih ustanov
14.7.4 Verski redovi in zdruzenja

STVARNA ZNACNICA
ENOTNI NASLOV
DODATKI

DEFINICLJE
KRATICE

VRSTNI RED KVALIFIKATORJEV IN PRIPOROCENI IZRAZI ZA
POJASNJEVALNE KVALIFIKATORJE

TRANSLITERACIJSKE TABELE
RAZVRSCANJE V KATALOGU

STVARNO KAZALO

BELEZKE

119
123
124
125
125

126

126
126
127
127
127
128
129
129
130
130
130
131
131
131
132
132
132
133
133
134
134
134
134
134

136
138
140
140
148

150
151
155

157

165



