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UVODNA POJASNILA

Narodna in univerzitetna knjižnica (NUK) bo v letu 2010 organizirala in 
izvajala različne oblike izobraževanja za knjižnične delavce in uporabnike 
knjižnic.

Program izobraževanja je dostopen na spletni strani NUK (URL: http://www.
nuk.uni-lj.si/), kjer so sproti objavljene tudi informacije o morebitnih dodatnih 
izobraževalnih oblikah in spremembah v programu.

IZOBRAŽEVALNI PROGRAM
ZA KNJIŽNIČARJE

Program obsega izobraževanje za začetnike v stroki, permanentno izobraževanje 
ter izobraževanje za delo v sistemu vzajemne katalogizacije.

	 Izobraževanje za začetnike v stroki

Izobraževalne oblike so namenjene predvsem knjižničnim delavcem, ki se 
usposabljajo za delo oziroma se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

Sklop obsega naslednje tečaje:
¡	 Tečaj za začetnike v stroki (izvedli ga bomo le v spomladanskem terminu),
¡	 Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit,
¡	 Strokovna obdelava knjižničnega gradiva in
¡	 Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva.

	Permanentno izobraževanje knjižničnih delavcev

Izobraževalne oblike, usklajene z novostmi in trendi razvoja na področju knji-
žničarstva pri nas in v svetu, so namenjene stalnemu izobraževanju knjižničnih 
delavcev. Posebej naj opozorimo na

¡	nova tečaja:
–	 Moje delo – ogledalo knjižnice,
–	 Knjižnice in socialna omrežja.


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Tečaji o izgradnji in upravljanju knjižničnih zbirk; inventarizaciji; izločanju in odpisu 
gradiva niso vključeni v program izobraževanja za leto 2010. Izvedli jih bomo, 
če bo zanje dovolj zanimanja; tudi glede na želje in potrebe (»po naročilu«) 
določene knjižnice.

	Izobraževanje za vzajemno katalogizacijo

Tečaji so namenjeni knjižničnim delavcem, ki se usposabljajo za delo v sistemu 
vzajemne katalogizacije oziroma tistim, ki želijo pridobiti licenco za vzajemno 
katalogizacijo. Usposabljanje izvajata NUK in IZUM, njuna programa se dopol-
njujeta: NUK izvaja tečaje, povezane s poznavanjem in uporabo katalogizacijskih 
pravil oziroma bibliografskih standardov, IZUM pa tečaje, povezane z uporabo 
formatov COMARC in programske opreme COBISS.

Udeležba na nekaterih tečajih za vzajemno katalogizacijo, ki jih izvaja NUK, 
je pogoj za udeležbo na tečajih, ki jih izvaja IZUM, kar je v programu posebej 
označeno.

H KRAJ IZVEDBE

Del izobraževalnega programa bo izveden v računalniški učilnici NUK, Turjaška 1,  
del pa v učilnici na Leskoškovi 12. V računalniški učilnici je tečajnikom na voljo 
19 osebnih računalnikov, zato na tečaje, ki vključujejo uporabo računalnika, 
sprejmemo 19 udeležencev, na ostale tečaje pa največ 30.

i INFORMACIJE O IZOBRAŽEVALNEM PROGRAMU

Dodatna pojasnila o izobraževalnem programu in njegovi izvedbi lahko dobite 
pri vodji Bibliotekarskega izobraževalnega centra mag. Heleni Pečko Mlekuš 
(tel. 01/200-11-39, elektronski naslov: helena.pecko-mlekus@nuk.uni-lj.si) in pri 
strokovni sodelavki Maši Kodrič (tel. 01/200-11-60, elektronski naslov: masa.
kodric@nuk.uni-lj.si).

? PRIJAVA IN ODJAVA UDELEŽBE

Prijava

Za udeležbo na tečaju je obvezna pisna prijava s podpisom pooblaščene osebe 
v knjižnici in z žigom knjižnice (oziroma s podpisom udeleženca, če je le-ta 
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samoplačnik). Pri prijavi je treba izpolniti prijavnico, ki je natisnjena na zadnji 
strani programa in dostopna na spletni strani NUK.

Na prijavnico napišite tudi osebni elektronski naslov in telefonsko številko, da 
vas bomo lahko obveščali o morebitnih spremembah v programu.

Prijavnice pošljite na naslov:

NUK, Bibliotekarski izobraževalni center, Turjaška 1, 1000 Ljubljana, (faks: 01/200-
11-92).

¡	 Upoštevamo le prijave, ki jih prejmemo najmanj 7 dni pred začetkom izo-
braževalne oblike.

¡	 Če bo določen tečaj izveden v skladu s programom, prijavljenih udeležencev 
posebej ne obveščamo.

¡	 Prijavljene udeležence obvestimo (najmanj 5 dni pred napovedanim začetkom 
izobraževalne oblike oziroma takoj, ko nastanejo nepredvidene okoliščine), 
če je določen tečaj:
	 –	zaseden,
	 –	zaradi premajhnega števila prijav ali drugih nepredvidenih okoliščin 

odpovedan oziroma prestavljen.
¡	 K prijavi na nekatere tečaje (za vzajemno katalogizacijo) je potrebno priložiti 

dokazila o izpolnjevanju pogojev.
¡	 Po opravljenem tečaju prejmejo udeleženci potrdila o udeležbi.

Odjava

Upoštevamo le pisne odjave, ki jih prejmemo najmanj 7 dni pred začetkom 
izobraževalne oblike.

e K OTIZACIJA

Pri vsaki izobraževalni obliki je navedena višina kotizacije. V kotizacijo je 
vključen 20% DDV.
Udeleženci oziroma njihove ustanove jo, po prejemu računa, nakažejo na TR 
pri UJP: 01100-6030371984.
Prijavljeni udeleženci, ki odsotnosti ne sporočijo pravočasno in zanjo nimajo 
opravičljivega razloga, poravnajo celoten znesek kotizacije. Če imajo za odso-
tnost opravičljiv razlog (predložijo ustrezno potrdilo), poravnajo administrativne 
stroške v višini 20% zneska kotizacije.
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IZOBRAŽEVALNI PROGRAM  
ZA UPORABNIKE KNJIŽNIC

Program obsega tečaje za iskanje po elektronskih informacijskih virih, tečaj 
za učinkovito uporabo portala Digitalne knjižnice Slovenije in tečaj za iskanje 
informacij s pomočjo COBISS/OPAC. Tečaji so brezplačni, izvedeni bodo v 
računalniški učilnici NUK, Turjaška 1.

Na tečaje za uporabnike se udeleženci prijavijo osebno ali telefonsko v Centru 
za informacijske storitve NUK (tel. 01/200-11-94) oziroma po elektronski pošti: 
CIS@nuk.uni-lj.si.


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2.	 PRIDOBITEV DOVOLJENJA ZA
	 VZAJEMNO KATALOGIZACIJO

Postopek za pridobitev dovoljenja (licence) za vzajemno katalogizacijo poteka 
v skladu s Pravilnikom o izdaji dovoljenja za vzajemno katalogizacijo (UL RS, 
št. 107/2008 z dne 14. 11. 2008).

Licenco lahko pridobijo le knjižnični delavci, ki imajo opravljen bibliotekarski 
izpit.

¡	 Tečaji

Za pridobitev licence se mora knjižnični delavec udeležiti naslednjih tečajev, 
ki jih izvajata NUK in IZUM:

–	 Uporaba programske opreme COBISS2/Katalogizacija – začetni tečaj 
(tečaj izvaja IZUM)
Udeleženci se na tečaju seznanijo z osnovnimi načeli sistema vzajemne 
katalogizacije COBISS, s formatoma COMARC/B in COMARC/A.
Pogoj za udeležbo na tečaju je znanje s področja obdelave gradiva, ki ga 
knjižnični delavec ob prijavi na tečaj dokazuje:
–	 z diplomo (univerzitetno oziroma visokošolsko) bibliotekarske stroke 

ali
–	 s potrdilom o opravljenem bibliotekarskem izpitu ali
–	 s potrdilom o opravljenem tečaju Strokovna obdelava knjižničnega gradiva 

v NUK.
Po opravljenem tečaju dobi udeleženec uporabniško ime za kreiranje 
zapisov v testnem okolju vzajemne katalogizacije (v testnem okolju 
samostojno kreira 30 bibliografskih zapisov in njim pripadajoče norma-
tivne zapise).

–	 Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne udeležence 
sistema COBISS.SI (tečaj izvaja NUK)
Po opravljenem tečaju Uporaba programske opreme COBISS2/Katalogizacija 
– začetni tečaj se mora kandidat čim prej udeležiti še tečaja Katalogizacija 
monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne udeležence sistema COBISS.SI,  
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in sicer najkasneje pred oddajo pisne prijave za preizkus znanja za pri-
dobitev licence za vzajemno katalogizacijo.
Tečaj Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne udeležence 
sistema COBISS.SI poteka v računalniški učilnici NUK.
Udeleženci se podrobneje seznanijo s katalogizacijo monografskih pu-
blikacij, s posameznimi območji ISBD(M) in ustreznimi polji v formatu 
COMARC/B, z normativno kontrolo ter s predmetnimi oznakami in 
klasifikacijo. Usposobijo se za samostojno obdelavo monografskih pu-
blikacij v sistemu COBISS.SI.

¡	 Preizkus znanja

Pregled potrebnih aktivnosti za pridobitev licence je objavljen na spletni strani 
IZUM (http://izobrazevanje.izum.si/). Kandidat mora, potem ko je izpolnil 
zahtevane pogoje, opraviti preizkus znanja pred komisijo.

Vloge za opravljanje preizkusa znanja sprejema IZUM.

V letu 2010 bodo potekali preizkusi v NUK in IZUM po naslednjem terminskem 
načrtu:

Termin	 Lokacija	 Začetek 
15. januar 	 NUK – računalniška učilnica	 9.00
	T urjaška 1, Ljubljana
15. marec 	 IZUM – predavalnica 021	 9.00
	 Prešernova 17, Maribor
21. maj 	 NUK – računalniška učilnica	 9.00
	T urjaška 1, Ljubljana
14. junij 	 IZUM – predavalnica 021	 9.00
	 Prešernova 17, Maribor
24. september 	 NUK – računalniška učilnica	 9.00
	T urjaška 1, Ljubljana
15. november 	 IZUM – predavalnica 021	 9.00
	 Prešernova 17, Maribor

Po uspešno opravljenem preizkusu znanja knjižnični delavec pridobi poobla-
stilo za kreiranje bibliografskih zapisov za monografske publikacije v lokalni 
in vzajemni bazi podatkov.

Z udeležbo na nadaljevalnih tečajih v NUK in IZUM pa lahko knjižnični de-
lavec pridobi pooblastila za obdelavo drugih vrst gradiva v sistemu vzajemne 
katalogizacije.
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3.	razpore d izobraževalnih 
	obli k

I.  Izobraževanje za začetnike v stroki

1.	T ečaj za začetnike v stroki
Trajanje: 5 dni (40 ur)
Termin: 1.–5. marec
Kotizacija: 180 EUR

2.	T ečaj za pripravo na bibliotekarski izpit
Trajanje: 5 dni (40 ur)
Termin: 12.–16. april, 11.–15. oktober
Kotizacija: 190 EUR

3.	 Strokovna obdelava knjižničnega gradiva
Trajanje: 5 dni (40 ur)
Termin: 1.–5. februar, 6.–10. september
Kotizacija: 200 EUR

4.	 Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 10. februar, 14. september
Kotizacija: 50 EUR

II.  Permanentno izobraževanje knjižničarjev
 5.	 Osnove varovanja in zaščite knjižničnega gradiva

Trajanje: 1 dan (6 ur)
Termin: 5. maj
Kotizacija: 70 EUR

6.	D igitalizacija v knjižnicah – izgradnja digitalnih zbirk
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 19. april
Kotizacija: 75 EUR

7.	 Učinkovita uporaba portala Digitalne knjižnice Slovenije
Trajanje: 1 dan (3 ure)
Termin: 25. marec, 23. september
Kotizacija: brezplačno



Program izobraževanja 2010

12

  8.	 Evropski in domači projekti na področju digitalne knjižnice: predstavitev 
sodelovanja slovenskih knjižnic
Trajanje: 1 dan (3 ure)
Termin: 25. maj
Kotizacija: brezplačno

  9.	 Učinkovito referenčno delo v sodobni knjižnici
Trajanje: 1 dan (7 ur)
Termin: 21. april
Kotizacija: 75 EUR

10.	 Google in knjižnice: uporaba spletnih iskalnikov pri informacijskem delu 
v knjižnici
Trajanje: 1 dan (7 ur)
Termin: 4. maj
Kotizacija: 75 EUR

11.	 Splet 2.0 in knjižnice
Trajanje: 1 dan (7 ur)
Termin: 17. maj
Kotizacija: 75 EUR

12.	K njižnice in socialna omrežja
Trajanje: 1 dan (5 ur)
Termin: 23. april
Kotizacija: 50 EUR

13.	 Elektronski časopisi, elektronske knjige in knjižnice
Trajanje: 1 dan (7 ur)
Termin: 7. april
Kotizacija: 75 EUR

14.	 Značilnosti in opis elektronskih virov
Trajanje: 1 dan (6 ur)
Termin: 7. maj
Kotizacija: 60 EUR

15.	K omuniciranje z uporabniki
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 20. maj
Kotizacija: 100 EUR

16.	 Moje delo – ogledalo knjižnice
Trajanje: 1 dan (6 ur)
Termin: 19. maj
Kotizacija: 90 EUR
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17.	 Inšpekcijski nadzor v knjižnicah
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Termin: 10. maj
Kotizacija: 30 EUR

18.	 Predstavitev in uporaba elektronske izdaje tabel Univerzalne decimalne 
klasifikacije
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Termin: 22. april, 4. november
Kotizacija: brezplačno

19.	K njižnična statistika
Trajanje: 1 dan (2 uri)
Termin: 3. marec
Kotizacija: brezplačno

20.	 Evropska unija se predstavi: splošno in izbrani viri
Trajanje: 1 dan (7 ur)
Termin: 6. maj
Kotizacija: 60 EUR

21.	 Novosti v knjižničarstvu: obiski konferenc in strokovno izpopolnjevanje
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Termin: 12. marec, 4. junij, 5. november
Kotizacija: brezplačno

III.  Izobraževanje za vzajemno katalogizacijo

22.	K atalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne udeležence 
sistema COBISS.SI
Trajanje: 5 dni (40 ur)
Termin: 29. marec–2. april, 8.–12. november
Kotizacija: 220 EUR

23.	K atalogizacija kontinuiranih virov
Trajanje: 3 dni (24 ur)
Termin: 10.–12. februar, 26.–28. maj, 29. september–1. oktober
Kotizacija: 150 EUR

24.	K atalogizacija sestavnih delov (člankov)
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 10. marec, 7. oktober
Kotizacija: 70 EUR
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25.	T ečaj za redaktorje baze podatkov CONOR
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 8. marec
Kotizacija: 70 EUR

26.	K atalogizacija elektronskih virov
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 6. april, 22. oktober
Kotizacija: 70 EUR

27.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: videokasete, video DVD-ji, Blu-ray 
diski
Trajanje: 1 dan (6 ur)
Termin: 23. november
Kotizacija: 60 EUR

28.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: kartografsko gradivo
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Termin: 12. maj
Kotizacija: 40 EUR

29.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: slikovno gradivo
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Termin: 14. maj
Kotizacija: 40 EUR

30.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: glasbeni tiski in glasbeni zvočni po-
snetki
Trajanje: 1 dan (8 ur)
Termin: 25. november
Kotizacija: 70 EUR

31.	 Vaje iz vsebinske obdelave monografskih publikacij
Trajanje: 1 dan (6 ur)
Termin: 20. april
Kotizacija: 50 EUR
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IV.	Permanentno izobraževanje uporabnikov 
		  knjižnic

32.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za učinkovito uporabo portala Digi-
talne knjižnice Slovenije
Trajanje: 1 dan (2 uri)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si) in na portalu dLib.si (URL: http://www.
dLib.si).
Kotizacija: brezplačno

33.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje informacij s pomočjo CO-
BISS/OPAC
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si).
Kotizacija: brezplačno

34.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po elektronskih informa-
cijskih virih: uvod v iskanja in iskalna orodja
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si).
Kotizacija: brezplačno

35.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po elektronskih informa-
cijskih virih: znanstvene bibliografije in citatni indeksi
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si).
Kotizacija: brezplačno

36.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po elektronskih informa-
cijskih virih: elektronski časopisi in iskanje knjig
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si).
Kotizacija: brezplačno
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37.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po elektronskih informa-
cijskih virih: združevalni iskalnik DiKUL
Trajanje: 1 dan (4 ure)
Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji iskanja 
(URL: http://www.nuk.uni-lj.si).
Kotizacija: brezplačno

V.  Bibliotekarski izpiti

Pomladanski in jesenski izpitni rok
Trajanje izpita: 1 dan (5 ur)
Termina: 31. maj–11. junij, 29. november–10. december
Participacija: izpit 100 EUR, diferencialni izpit 80 EUR
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4.  PROGRAM IZOBRAŽEVANJA

I. Izobraževanje za začetnike v stroki

1. T ečaj za začetnike v stroki

¡	 TRAJANJE: 5 dni, 40 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 1.–5. marec (Tečaj bomo izvedli le v enem terminu.)

¡	 ČAS: 8.30 –16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen začetnikom v stroki, predvsem tistim, ki 
se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	C ILJI:
Ob zaključku tečaja naj bi udeleženci:
–	 poznali razvoj in delovanje slovenskega knjižničnega sistema,
–	 poznali naloge in značilnosti posameznih vrst knjižnic,
–	 poznali organiziranost knjižničarjev in stroke ter etične vidike delovanja 

knjižnic in knjižničarjev,
–	 pridobili osnovne informacije o informacijskih virih s področja biblio

tekarstva,
–	 poznali osnove nabave in inventarizacije gradiva,
–	 pridobili osnovne informacije o razvoju knjige, tiskarstva in vezave,
–	 poznali osnove izposoje gradiva in dela z uporabniki,
–	 poznali osnove informacijske pismenosti,
–	 poznali osnovne informacijske/referenčne dejavnosti.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Razvoj knjižničarstva na slovenskem.
  2.	 Vrste knjižnic, njihove naloge in delovanje: nacionalne, visokošolske 

oziroma univerzitetne, splošne, šolske, specialne; specializirani infor-
macijski centri; nacionalni in mednarodni kooperativni sistemi.

  3.	 Knjižničarska stroka in knjižnični delavci (knjižničarstvo kot dejavnost 
in veda; profesionalizacija in status knjižničarjev; etični kodeks; izo
braževanje in informiranje knjižničarjev).
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  4.	 Informacijski viri s področja bibliotekarstva.
  5.	 Osnove dela z uporabniki, izposoje in medknjižnične izposoje.
  6.	 Vrste knjižničnega gradiva. Knjižnično gradivo kot kulturni spomenik.
  7.	 Razvoj knjige – tiskarstva, vezave, kolofona; ekslibrisi.
  8.	 Nabava in inventarizacija gradiva.
  9.	 Uvod v informacijsko/referenčno dejavnost.
10.	 Informacijska pismenost.
11.	 Obisk izbrane knjižnice, obisk oddelkov NUK.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, praktični prikazi, ogledi oziroma 
obiski

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Helena Pečko Mlekuš, dr. Melita Ambrožič, mag. 
Stanislav Bahor, Srečko Bončina, Cvetka Destovnik, Mojca Dolgan-Petrič, dr. 
Eva Kodrič-Dačić, Tereza Poličnik-Čermelj, Barbara Rogač (Narodni muzej 
Slovenije), mag. Marijan Rupert, Irena Sešek, Silvester Videtič, mag. Gorazd 
Vodeb, Damjana Vovk

¡	 KOTIZACIJA: 180 EUR

2. T ečaj za pripravo na bibliotekarski izpit

¡	 TRAJANJE: 5 dni, 40 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMINA: 12.–16. april, 11.–15. oktober

¡	 ČAS: 8.30–16.30

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen začetnikom v stroki, predvsem tistim, ki 
se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z izpitnimi vsebinami in gradivom za pripravo 
na bibliotekarski izpit.

¡	 VSEBINA:
1.	 Splošni del: zakonodaja (splošna zakonodaja s področja državne in po-

litične ureditve ter delovnih razmerij; specialna zakonodaja s področja 
delovanja zavodov, knjižničarstva, naravne in kulturne dediščine, avtorske 
in sorodnih pravic).

2.	 Zgodovina knjige in knjižnic.
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3.	 Splošna organizacija knjižničarstva.
4.	 Bibliografija.
5.	 Zaščita knjižničnega gradiva.
6.	 Informacijska služba in uporaba knjižničnega gradiva. Osnove informa-

cijsko dokumentacijske dejavnosti in uporaba knjižničnega gradiva.
7.	 Splošni napotki za pripravo na izpit in napotki za izpit iz tujega jezika.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Helena Pečko Mlekuš, Ivan Kanič (Centralna eko-
nomska knjižnica), dr. Eva Kodrič-Dačić, dr. Jasna Malešič, Neda Marunica 
(Ministrstvo za šolstvo in šport), Andrej Štolfa, mag. Marijan Rupert, Marjeta 
Šušterčič, Janja Žlogar Piano (Jedro d.o.o.)

¡	 KOTIZACIJA: 190 EUR

3.  Strokovna obdelava knjižničnega gradiva

¡	 TRAJANJE: 5 dni, 40 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMINI: 1.–5. februar, 6.–10. september

¡	 ČAS: 8.30–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki želijo obnoviti 
ali dopolniti svoje znanje o obdelavi gradiva, predvsem tistim, ki se usposa-
bljajo za delo v sistemu vzajemne katalogizacije oziroma se pripravljajo na 
bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami knjižničar-
stva in osnovnimi pojmi s tega področja. Zaželene so izkušnje pri obdelavi 
knjižničnega gradiva ter poznavanje standardov (ISBD).

¡	 CILJI:
Ob zaključku tečaja naj bi udeleženci:
–	 poznali relevantne standarde za formalno obdelavo knjižničnega gradiva, 

in sicer monografskih publikacij,
–	 poznali osnove vsebinske obdelave knjižničnega gradiva, predmetno 

označevanje, klasifikacijske sisteme, zlasti Univerzalno decimalno kla-
sifikacijo,

–	 poznali osnovne značilnosti in namen formata MARC (COMARC) ter 
normativne kontrole,
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–	 znali samostojno pripraviti kataložni vpis za monografsko publikacijo,
–	 znali samostojno narediti formalno obdelavo monografske publikacije,
–	 znali samostojno določiti predmetne oznake in vrstilce UDK za mono-

grafsko publikacijo.

¡	 VSEBINA:

1.	 Vrste knjižničnega gradiva. Katalogi (klasični in računalniški), vrste 
vpisov. Razvoj pravilnikov za katalogizacijo. Priročniki in standardi za 
katalogizacijo glede na vrsto knjižničnega gradiva. Avtorstvo in obliko-
vanje avtorskih značnic. Bibliografski opis. Stopenjski opis.

2.	 Vsebinska obdelava gradiva: načela vsebinske obdelave; klasični stvarni 
katalogi; oblikovanje predmetnih oznak; predmetna določila; kazalke, 
vodilke; klasifikacijski sistemi; Univerzalna decimalna klasifikacija; 
vrstilci.

3.	 MARC format.
4.	 Normativne datoteke.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; Verona, Eva: Pravilnik i pri-
ručnik za izradbu abecednih kataloga. Zagreb, 1983–1986; Oblika in struktura 
korporativnih značnic. NUK, Ljubljana, 1997; COBISS. COMARC/B Format. 
IZUM, Maribor. Smernice za normativne in napotilne vpise. NUK, Ljublja-
na, 1998; Splošni slovenski geslovnik: navodila za predmetno označevanje 
knjižničnega gradiva in geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: http://www.
nuk.uni-lj.si/ssg/; Univerzalna decimalna klasifikacija: priročnik. NUK, 
Ljubljana, 2006; Univerzalna decimalna klasifikacija 2001. NUK, Ljubljana, 
2007. URL: http://www.nuk.uni-lj.si/udk/

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: Alenka Kanič, Vesna Cej, Irena Kavčič, Metka Kram-
berger, Teja Metlikovič, dr. Marija Petek (Filozofska fakulteta, Oddelek za 
bibliotekarstvo, informacijsko znanost in knjigarstvo), mag. Darija Rozman, 
Metka Sternad, Mojca Trtnik, Valentina Velkavrh

¡	 KOTIZACIJA: 200 EUR

Za knjižnične delavce, ki še nimajo opravljenega bibliotekarskega izpita 
oziroma nimajo (univerzitetne/visokošolske) diplome iz bibliotekarstva, je 
udeležba na tečaju pogoj za udeležbo na tečaju Uporaba programske opreme 
COBISS2/Katalogizacija - začetni tečaj, ki ga izvaja IZUM.
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4.  Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMINA: 10. februar, 14. september

¡	 ČAS: 8.30–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Katalogizatorji začetniki in knjižnični delavci, ki potrebujejo 
več izkušenj pri formalni obdelavi gradiva. Udeležba na vajah je priporočljiva 
za knjižnične delavce, ki se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Število udeležencev je omejeno na 30. Če bo število 
prijavljenih večje, bodo imeli prednost knjižnični delavci, ki so se že udeležili 
tečaja Strokovna obdelava knjižničnega gradiva.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo izbranih prime-
rov monografskih publikacij in jih seznaniti s katalogizacijo zahtevnejših 
primerov monografskih publikacij.

¡	 VSEBINA: Katalogizacija knjižnega gradiva (brez uporabe računalnika). 
Udeleženci lahko na tečaj prinesejo svoje gradivo (obravnava zahtevnejših 
primerov).

¡	 NAČIN IZVEDBE: vaje, delo v skupinah

¡	 LITERATURA: PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001.

¡	 VAJE IZVAJAJO: Alenka Kanič, Vesna Cej, Metka Kramberger, Teja Metli-
kovič, Mojca Trtnik, Valentina Velkavrh

¡	 KOTIZACIJA: 50 EUR
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II.	Permanentno izobraževanje knjižničarjev

5.  Osnove varovanja in zaščite knjižničnega gradiva

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 6 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMIN: 5. maj

¡	 ČAS: 9.00–15.00

¡	 UDELEŽENCI: Delavnica je namenjena knjižničnim delavcem, ki se želijo 
seznaniti z osnovami varovanja in zaščite gradiva, priporočljiva je tudi za 
knjižnične delavce, ki se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJ: Udeležence seznaniti z metodami in tehnikami varovanja in zaščite 
gradiva ter prikazati, kako lahko manjša popravila na knjižničnem gradivu 
opravijo sami.

¡	 VSEBINA:
  1.	Identifikacija različnih vrst črnil, papirja ter njihova trajnost.
  2.	Sestavni deli knjige, knjižne vezave.
  3.	Vzroki poškodb gradiva.
  4.	Optimalni pogoji hranjenja različnih vrst nosilcev informacij.
  5.	Pravilno opremljanje knjižničnega gradiva.
  6.	Primerna zaščitna sredstva za posamezne vrste nosilcev informacij.
  7.	Naravne katastrofe: poglavitne poškodbe pri poplavi, požaru.
  8.	Delovanje v primeru naravnih nesreč.
  9.	Čiščenje in manjša popravila na novejšem knjižničnem gradivu – kaj 

sme knjižničar narediti sam (in česa ne).
10.	Prikaz dela v restavratorski delavnici.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, praktični prikazi, delavnica

¡	 DELAVNICO IZVAJATA: dr. Jasna Malešič, Andrej Štolfa

¡	 KOTIZACIJA: 70 EUR
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6. D igitalizacija v knjižnicah – izgradnja digitalnih zbirk

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 19. april

¡	 ČAS: 9.00–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki vodijo projekte 
digitalizacije in tistim, ki se želijo seznaniti z načeli izgradnje digitalnih 
zbirk.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Na tečaj se lahko prijavijo knjižnični delavci, ki so se-
znanjeni z osnovami knjižničarstva in informacijske znanosti in osnovnimi 
pojmi s področja digitalizacije knjižničnega gradiva.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z načrtovanjem, pripravo, vodenjem in vzdr-
ževanjem projektov digitalizacije v knjižnicah, osnovnimi pojmi s področja 
metapodatkov ter z načeli izgradnje digitalnih zbirk.

¡	 VSEBINA:
1.	 Uvod v tečaj (predstavitev tečaja in udeležencev).
2.	 Osnove izgradnje digitalnih zbirk:

–	 kaj je digitalna zbirka,
–	 kreiranje digitalne zbirke.

3.	 Načrtovanje projektov:
–	 zakaj digitalizirati,
–	 vodenje projektov,
–	 tehnološka vprašanja,
–	 digitalne zbirke.

4.	 Načrtovanje in vodenje projektov digitalizacije:
–	 ocena potreb in kriteriji selekcije gradiva,
–	 vizija in cilji projekta,
–	 finančni vidik in ocena tveganosti.

5.	 Osnovni pojmi metapodatkovnih modelov (uporabe metapodatkov v 
projektih digitalizacije).

6.	 Zagotavljanje dostopnosti in vzdrževanje po zaključku projekta digitali-
zacije:
–	 načrtovanje dostopnosti,
–	 vzdrževanje narejenega in doseženega.
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7.	 Organizacija digitalnih zbirk na institucionalni in medinstitucionalni 
ravni.

8.	 Primeri dobre prakse in uveljavljene rešitve.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Zoran Krstulović s sodelavci Enote za razvoj in 
upravljanje digitalne knjižnice

¡	 KOTIZACIJA: 75 EUR

7.  Učinkovita uporaba portala Digitalne knjižnice Slovenije

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 3 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINA: 25. marec, 23. september

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki se želijo seznaniti 
s portalom Digitalne knjižnice Slovenije.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Na tečaj se lahko prijavijo knjižnični delavci, ki so se-
znanjeni z osnovami knjižničarstva in informacijske znanosti ter osnovnimi 
pojmi s področja digitalizacije knjižničnega gradiva.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s portalom Digitalne knjižnice Slovenije in jih 
usposobiti za samostojno iskanje po portalu.

VSEBINA:
1.	 Predstavitev Digitalne knjižnice Slovenije in uporaba portala dLib.si.
2.	 Funkcionalnost in zgradba portala.
3.	 Tehnike iskanja.
4.	 Pomožne storitve portala.
5.	 Mini iskalnik dLib.si.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Karmen Štular Sotošek s sodelavci Enote za razvoj 
in upravljanje digitalne knjižnice

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno
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8.	 Evropski in domači projekti na področju digitalne 
knjižnice: predstavitev sodelovanja slovenskih knjižnic

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 3 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 25. maj

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Predstavitev je namenjena knjižničnim delavcem, ki želijo 
pridobiti znanje o evropskih in domačih projektih na področju digitalne 
knjižnice.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI: Predstaviti izkušnje sodelovanja pri različnih domačih in tujih pro-
jektih.

¡	 VSEBINA: Predstavljene bodo vsebine in izkušnje sodelujočih na pomemb-
nejših tujih in domačih projektih s področja gradnje in razvoja ter povezovanja 
digitalnih knjižnic (DEDI, EDL, dLib.si, eIFL.net, EDLnet, EDLocal, DRIVER 
II …).

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja

¡	 TEČAJ IZVAJA: dr. Alenka Kavčič-Čolić v sodelovanju s koordinatorji ozi-
roma udeleženci različnih projektov

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

9.  Učinkovito referenčno delo v sodobni knjižnici

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 7 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 21. april

¡	 ČAS: 9.00–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki delajo oziroma 
se usposabljajo za delo v referenčni službi in želijo spoznati novosti na tem 
področju. Udeležba je priporočljiva tudi za knjižnične delavce, ki se priprav
ljajo na bibliotekarski izpit.
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¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami knjižni-
čarstva in osnovnimi pojmi s področja iskanja in posredovanja informacij.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s sodobno referenčno službo v knjižnici.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Značilnosti sodobne informacijske družbe in spremenjena vloga knjiž

ničarjev.
  2.	 Spremenjene potrebe uporabnikov, informacijska pismenost v sodobni 

informacijski družbi.
  3.	 Organizacija omrežja internet (strežnik/odjemalec, TCP/IP, HTML).
  4.	 Uporabniški vmesniki – tipi, splošne uporabniške možnosti, specifične 

uporabniške možnosti.
  5.	 Tipologija e-virov, novi tipi e-virov.
  6.	 RSS, blogi – možnost uporabe v znanstvenem informiranju, vaje.
  7.	 E-viri, sekundarni (bibliografske zbirke), primarni (celotna besedila), 

cenovna razmerja, strategija in cilji knjižnic pri nabavi e-virov, delovanje 
nabavnih konzorcijev, cenovni modeli.

  8.	 Metode za povečanje uporabe e-virov v knjižnici (A-Z liste, agregatorji 
e-časopisov, združevalni iskalniki, standard openURL, DOI, osebni 
profili in signalne informacije).

  9.	 Odprti dostop:
a)	 različne politike plačevanja odprtega dostopa (OA, FA, PA, EA),
b)	 Open Access Initiative, OA harvesterji,
c)	 primeri in vaje (DOAJ, HighWire, E-print Network…),
d)	 slovenski e-viri v odprtem dostopu – vaje (e-časopisi, prednatisi, 

e-knjige…).
10.	 Komercialni akademski portali: Google Scholar, Scirus, MS Windows 

Academic Live Search – vaje.
11.	 Citatne zbirke in sodobne metode ocenjevanja znanstvene odličnosti – 

kratek pregled.
12.	 Stiki z uporabniki pri referenčnem delu.
13.	 Elektronski referenčni servisi, »Vprašaj knjižničarja« – vaje.
14.	 Orodja za upravljanje bibliografij, tipi in uporabniške možnosti – Ref-

Works.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Miro Pušnik (Centralna tehniška knjižnica Univerze v Lju-
bljani)

¡	 KOTIZACIJA: 75 EUR
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10.	 Google in knjižnice: uporaba spletnih iskalnikov pri 
informacijskem delu v knjižnici

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 7 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 4. maj

¡	 ČAS: 9.00–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki delajo oziroma 
se usposabljajo za delo v referenčni službi in ki želijo spoznati novosti na 
tem področju.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami uporabe 
osebnega računalnika in uporabe spletnega brskalnika.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s trendi razvoja pri informacijskem delu v knjiž
nici.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Knjižnični informacijski sistemi in svetovni splet.
  2.	 Normativna kontrola zapisov v podatkovnih zbirkah, strojno indeksi-

ranje celotnih besedil.
  3.	 Zgradba, delovanje ter značilnosti svetovnega spleta.
  4.	 Metode pridobivanja informacij na svetovnem spletu – spletni katalogi, 

spletni iskalniki.
  5.	 Zgradba in delovanje spletnih iskalnikov.
  6.	 Različne metode za razvrščanje zadetkov v spletnih iskalnikih – Google 

Page Rank in druge.
  7.	 Kriteriji za ocenjevanje ustreznosti rezultatov iskanja, spletni faktor 

vpliva.
  8.	 Spletni iskalniki kot celovita orodja.
  9.	 Najdi.si:

–	 iskanje po slovenskem spletnem prostoru,
–	 Najdi.si BETA različica.

10.	 Google z različnimi moduli za iskanje.
11.	 Alexa.com, AllTheWeb, Quintura, Exalead, Cuil, FactBites.
12.	 Iskanje elektronskih knjig: Google Books, Scrbid.com, Beseda.
13.	 Spletni meta iskalniki.
14.	 Spletni iskalniki in knjižnični katalogi.
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15.	 Iskanje znanstvenih člankov: akademski spletni iskalniki, Highwire 
Press, DOAJ.

16.	 Iskanje podatkov pri nabavi knjižničnega gradiva – založbe, iskanje 
podatkov o vplivnosti znanstvenih časopisov itd.

17.	 Iskanje standardov in patentov.
18.	 Slovarji, akronimi, enciklopedije, faktografske zbirke...
19.	 Iskanje dnevnih novic, iskanje poslovnih informacij.
20.	 Specialni iskalniki: iskanje po blogih, iskanje slik, videoposnetkov, 

iskanje prezentacij, različnih datotečnih oblik itd.
21.	 Specialni iskalniki in katalogi za knjižničarje: Lii.org, LibrarySpot, 

BookSpot., LibWeb, LibDex, Lib-web-cats.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Miro Pušnik (Centralna tehniška knjižnica Univerze v Ljub
ljani)

¡	 KOTIZACIJA: 75 EUR

11. Splet 2.0 in knjižnice

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 7 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 17. maj

¡	 ČAS: 9.00–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki delajo oziroma 
se usposabljajo za delo v referenčni službi in ki želijo spoznati novosti na 
tem področju.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami uporabe 
osebnega računalnika in uporabe spletnega brskalnika.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s spletom 2.0.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Zgradba, delovanje ter značilnosti svetovnega spleta.
  2.	 Novi tipi naprav za uporabo svetovnega spleta MP4, MP3 predvajalniki, 

pametni telefoni, nove tehnologije za vključitev v omrežje internet – GSM 
in GPRS, UMTS, HDSPA, brezžični internet itd.

  3.	 XML in knjižnice.
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  4.	 Splet 2.0 – definicije, značilnosti.
  5.	 Uporabniki 2.0.
  6.	 Opis, okoliščine, ki so vplivale na nastanek spleta 2.0.
  7.	 Aplikacije 2.0: splošna družabna omrežja, blogi, wikiji, orodja za urejanje 

in prezentacijo dokumentov, družbeni (kolegialni, socialni…) zaznamki, 
video arhivi, arhivi fotografij, orodja za obveščanje, orodja za prilagajanje 
osebnih spletnih mest.

  8.	 Knjižnica 2.0, knjižnični katalog 2.0, mashup aplikacije.
  9.	 Raziskovanje 2.0.
10.	 Google in Splet 2.0.
11.	 Delavnica: ob koncu predstavitve tečajniki na osnovi pridobljenih 

znanj skozi razmišljanje v skupinah pretehtajo, katere ideje spleta 2.0 
so zanimive za knjižnice in knjižnične informacijske sisteme.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Miro Pušnik (Centralna tehniška knjižnica Univerze v Lju-
bljani)

¡	 KOTIZACIJA: 75 EUR

12. Knjižnice in socialna omrežja

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 5 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 23. april

¡	 ČAS: 9.00–14.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki želijo spoznati 
prisotnost knjižnic na spletnih družabnih omrežjih, navezati stik z uporab-
niki s pomočjo sodobnih spletnih aplikacij in z uporabo le-teh predstavljati 
svojo knjižnico.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami uporabe 
osebnega računalnika in spletnega brskalnika.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti, kako se knjižnice predstavljajo na aplikacijah, 
ki so namenjene spletnemu socialnemu druženju.

¡	 VSEBINA:
1.	 Kratka predstavitev ozadja spleta 2.0.
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2.	 Predstavitev izbranih spletnih aplikacij in načinov, kako različne aplikacije 
uporabljajo knjižnice po svetu.

3.	 Predstavitev primera prisotnosti NUK na spletnem socialnem omrežju 
Facebook. Udeleženci bodo spoznali različne možnosti sodobne inter
akcije z uporabniki, povezovanja z drugimi spletnimi stranmi, oglaše-
vanja dogodkov, sprožanja diskusij, uporabe fotografij in člankov; izvoz 
statističnih podatkov in primere obdelave le-teh.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve

¡	 TEČAJ IZVAJA: Tomaž Bešter

¡	 KOTIZACIJA: 50 EUR

13. Elektronski časopisi, elektronske knjige in knjižnice

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 7 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 7. april

¡	 ČAS: 9.00–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki uporabnikom 
omogočajo dostop do elektronskih časopisov in elektronskih knjig. Udeležba 
je priporočljiva tudi za knjižnične delavce, ki se pripravljajo na bibliotekarski 
izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Osnove uporabe osebnega računalnika, uporaba sple-
tnega brskalnika.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z osnovnimi značilnostmi elektronskih časopisov 
in elektronskih knjig, z razlikami med ponudniki, z upravljanjem servisov, 
njihovim vrednotenjem in uporabo.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Zgodovina in pomen znanstvenih časopisov.
  2.	 Nabava elektronskih informacijskih virov v knjižnicah, nabavni kon-

zorciji, licenčne pogodbe, poslovni modeli.
  3.	 Metode za ocenjevanje ekonomičnosti uporabe elektronskih informa-

cijskih virov.
  4.	 Pomen elektronskih časopisov v znanstvenem informiranju, tipični 

načini uporabe.
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  5.	 Metode ocenjevanja vplivnosti elektronskih časopisov – Faktor vpliva, 
SJR, Eigenfactor.

  6.	 Poslovni modeli za elektronske časopise.
  7.	 Zgradba elektronskega časopisa.
  8.	 Značilnosti uporabniških vmesnikov za uporabo elektronskih časo

pisov.
  9.	 Katalogizacija elektronskih časopisov, metode, pomisleki, dileme.
10.	 Orodja za zagotavljanje dostopa do elektronskih časopisov – A-Z se

znami, openURL povezovalniki, identifikatorji elektronskega gradiva 
(DOI...).

11.	 Komercialni servisi elektronskih časopisov, dostopni v Sloveniji – pre-
gled in vaje iskanja.

12.	 Servisi elektronskih časopisov v odprtem dostopu, licenčni režimi 
odprtega dostopa, pomen odprtega dostopa.

13.	 Slovenska znanstvena periodika v elektronski obliki, pomen dLib.
14.	 Akademski spletni iskalniki in elektronski časopisi.
15.	 Pomen elektronskih knjig.
16.	 Poslovni modeli za elektronske knjige.
17.	 Katalogizacija elektronskih knjig.
18.	 Značilnosti uporabniških vmesnikov za elektronske knjige.
19.	 Komercialni servisi elektronskih knjig, dostopni v Sloveniji.
20.	 Elektronske knjige v odprtem dostopu.
21.	 Pomen agregatorjev elektronskih knjig – Google Books.
22.	 NUK – E-knjige po naročilu.
23.	 E-knjige v odprtem dostopu, projekt Gutenberg.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Miro Pušnik (Centralna tehniška knjižnica Univerze v Lju-
bljani)

¡	 KOTIZACIJA: 75 EUR

14. Značilnosti in opis elektronskih virov

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 6 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 7. maj

¡	 ČAS: 9.00–15.00
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¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki obdelujejo ele-
ktronsko gradivo. Udeležba je priporočljiva tudi za knjižnične delavce, ki 
se pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z vrstami in značilnostmi elektronskih publika-
cij na različnih fizičnih nosilcih in jih usposobiti za njihovo identificiranje, 
opisovanje ter osnovno uporabo.

¡	 VSEBINA:
  1.	 Vrste elektronskih dokumentov in publikacij.
  2.	 Poimenovanja in definicije.
  3.	 Oznake na elektronskih medijih.
  4.	 Tehnične in uporabniške značilnosti.
  5.	 Bibliografski opis elektronskih virov.
  6.	 Osnovna delitev elektronskega gradiva glede na dostop, fizični nosi-

lec.
  7.	 Viri z lokalnim dostopom: magnetni mediji, optični mediji, drugi; upo-

raba in namestitev.
  8.	 Fizične značilnosti posameznih medijev.
  9.	 Viri z dostopom na daljavo.
10.	 Internetni viri; dostopnost in naslavljanje, formati, metapodatki.
11.	 Sistemske zahteve.
12.	 Posebne oznake gradiva.
13.	 Viri podatkov za bibliografski opis.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, praktični prikazi, v zaključnem delu delavnica 
z reševanjem problemov

¡	 TEČAJ IZVAJA: Ivan Kanič (Centralna ekonomska knjižnica)

¡	 KOTIZACIJA: 60 EUR

15. Komuniciranje z uporabniki

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMIN: 20. maj

¡	 ČAS: 9.00–17.00
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¡	 UDELEŽENCI: Delavnica je namenjena knjižničnim delavcem, ki imajo pri 
svojem delu neposreden stik z uporabniki.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Tečaj bomo izvedli, če bo prijavljenih vsaj 15 udele-
žencev.

¡	 CILJI:
Ob zaključku delavnice naj bi udeleženci:
–	 spoznali načine, kako z uporabnikom na nebesedni ravni ustvarimo dober 

stik,
–	 se naučili, kako si pomagamo s spremljanjem in vodenjem (pacing in 

leading),
–	 se naučili, kako preverimo stik s sogovornikom,
–	 spoznali, kako se pravšnja mera samozavesti in suverenosti kažeta v 

nebesednem in besednem komuniciranju,
–	 spoznali načine besednega komuniciranja, s katerimi bo dialog lahko 

zaživel,
–	 se naučili komunikacijskih orodij, potrebnih za pravilno razumevanje 

uporabnika (kakšna vprašanja so primerna, da spoznamo, kaj uporabnik 
želi),

–	 se naučili, kako oblikujemo oziroma posredujemo informacije,
–	 spoznali načine, kako se odzovemo na uporabnikova vprašanja ali njegove 

pomisleke, nestrinjanje.

¡	 VSEBINA:
1.	 Dober stik na nebesedni in besedni ravni.
2.	 Stopnje dialoga (opredelitev problema in rešitev problema).
3.	 Osnovna komunikacijska orodja pri vodenju dialoga.
4.	 Razreševanje neprijetnih situacij (uporabnikovi ugovori, nestrinjanje).
5.	 Preokvirjenje kot temelj dobrega razreševanja uporabnikovih ugovo-

rov.
6.	 Komuniciranje z manj prijetnimi uporabniki.
7.	 Uporaba pozitivnega jezika.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje, diskusija, delo v dvojicah 
in manjših skupinah

¡	 DELAVNICO IZVAJA: Tatjana Zidar Gale (Retorika)

¡	 KOTIZACIJA: 100 EUR
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16. Moje delo – ogledalo knjižnice

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 6 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – učilnica, Leskoškova 12

¡	 TERMIN: 19. maj

¡	 ČAS: 9.00–15.00

¡	 UDELEŽENCI: Delavnica je namenjena knjižničnim delavcem, ki imajo pri 
svojem delu neposreden stik z uporabniki.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Tečaj bomo izvedli, če bo prijavljenih vsaj 20 udele-
žencev.

¡	 CILJI:
Ob zaključku delavnice naj bi udeleženci:
–	 spoznali temeljne zakonitosti in veščine dobrega sporazumevanja,
–	 se naučili, da so dolžni na delovnem mestu »odigrati vlogo«, ki jim je 

zaupana,
–	 spoznali, da so sami odgovorni za svoje odzive v odnosu do uporabni-

kov.
¡	 VSEBINA:

1.	 Delovno mesto – oder. Moje poslanstvo. Meje človeškega obnašanja; 
družbene, službene, osebne norme.

2.	 Neverbalna komunikacija: moč prvega vtisa. Osebna urejenost, obleka, 
urejenost delovnega mesta.

3.	 Verbalna komunikacija. Komunikacija po telefonu.
4.	 Samopodoba – zrcalo naših odnosov s seboj in z drugimi.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje, diskusija, delo v dvojicah 
in manjših skupinah

¡	 DELAVNICO IZVAJA: Klara Ramovš (Elite izobraževanje)

¡	 KOTIZACIJA: 90 EUR

17. Inšpekcijski nadzor v knjižnicah

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1
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¡	 TERMIN: 10. maj

¡	 ČAS: 9.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki želijo pridobiti 
znanje o inšpekcijskem nadzoru nad delovanjem knjižnic. Priporočljiv je za 
delavce osrednjih območnih knjižnic kot tudi za knjižnične delavce, ki se 
pripravljajo na bibliotekarski izpit.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami knjižni-
čarstva in osnovnimi pojmi s področja knjižnične zakonodaje.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z zakonskimi in podzakonskimi akti s področja 
knjižničarstva, z izvajanjem inšpekcijskega nadzora in prikazati praktične 
primere izvajanja tega nadzora.

¡	 VSEBINA:
1.	 Zakon o knjižničarstvu in podzakonski akti.
2.	 Nadzor nad delovanjem knjižnic.
3.	 Zakon o javni rabi slovenščine.
4.	 Zakon o obveznem izvodu publikacij (depozitarna organizacija, distri-

bucija obveznega izvoda in ravnanje z njim).
5.	 Hramba in ravnanje s knjižničnim gradivom.
6.	 Zakon o inšpekcijskem nadzoru. Zakon o prekrških.
7.	 Primeri izvajanja inšpekcijskega nadzora s področja naštete zakonoda-

je.
8.	 Vprašanja udeležencev.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, diskusija

¡	 TEČAJ IZVAJA: Ruža M. Barič-Bizjak (Inšpektorat RS za kulturo in medi-
je)

¡	 KOTIZACIJA: 30 EUR

	 18.	 Predstavitev in uporaba elektronske izdaje tabel
Univerzalne decimalne klasifikacije

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINA: 22. april, 4. november

¡	 ČAS: 9.00–13.00
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¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki uporabljajo 
UDK.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z zgradbo, uporabo in novostmi elektronske 
izdaje UDC MRF 2006 ter predstaviti priročnik Univerzalna decimalna kla-
sifikacija.

¡	 VSEBINA:
1.	 Predstavitev elektronske izdaje UDC MRF 2006 in nekaj teoretičnih osnov 

UDK.
2.	 Funkcionalnost in zgradba elektronske izdaje UDK.
3.	 Tehnike iskanja.
4.	 Priročnik Univerzalna decimalna klasifikacija.
5.	 Novosti v UDC MRF 2006 glede na starejše izdaje.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, demonstracije

¡	 LITERATURA: Univerzalna decimalna klasifikacija: priročnik. NUK, Ljublja-
na, 2006; Univerzalna decimalna klasifikacija 2006. NUK, Ljubljana, 2008. 
URL: http://www.nuk.uni-lj.si/udcmrf2006/

¡	 TEČAJ IZVAJATA: Boris Rifl, mag. Darija Rozman

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

19. Knjižnična statistika

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 2 uri

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK, Učilnica – Leskoškova 12

¡	 TERMIN: 3. marec

¡	 ČAS: 10.00–12.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem splošnih, special-
nih in visokošolskih knjižnic, ki zbirajo, analizirajo, predstavljajo oziroma 
uporabljajo statistične podatke o delu knjižnice.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z načinom in časovnim načrtom izvedbe stati-
stičnih meritev ter prikazati uporabo interaktivnega vprašalnika.

¡	 VSEBINA: Center za razvoj knjižic bo predstavil način izvedbe statističnih 
meritev o delu knjižnic za leto 2009 s pomočjo interaktivnega vmesnika za 
zbiranje statističnih podatkov o delu slovenskih knjižnic BibSiSt Online.
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¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanje, demonstracija

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Stanislav Bahor, mag. Gorazd Vodeb, mag. Damjana 
Tizaj Marc

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

20. Evropska unija se predstavi: splošno in izbrani viri

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 7 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 6. maj

¡	 ČAS: 9.00–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Seminar je namenjen knjižničnim delavcem in vsem, ki se 
želijo seznaniti z osnovnimi pojmi, podatki in glavnimi informacijskimi viri 
EU in o EU.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI SEMINARJA: Udeležence seznaniti z osnovnimi pojmi o Evropski 
uniji; najpomembnejšimi informacijskimi viri EU ter o EU; s strukturo in 
načini iskanja po teh virih ter s slovenskimi viri in ustanovami, ki te vire 
hranijo in zagotavljajo dostop do njih. Udeležence usposobiti za iskanje in 
prepoznavanje ustreznih virov, da bodo znali določiti njihovo lokacijo in pot 
za pridobitev.

¡	 VSEBINA:
1.	 Splošno o EU:

–	 osnovni pojmi, terminologija;
–	 kratek pregled razvoja EU od leta 1946 do danes;
–	 kako se je v EU vključevala Slovenija;
–	 predstavitev glavnih institucij in organov EU (struktura in osnovno 

delo).
2.	 Izbrani viri:

–	 portal »Europa« in drugi tuji viri;
–	 slovenski viri o EU;
–	 vaje (iskanje informacij in dokumentov v zbirkah EU).

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanje, predstavitve,vaje

¡	 SEMINAR IZVAJA: Tatjana Šporar, Veronika Potočnik

KOTIZACIJA: 60 EUR
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21.	 Novosti v knjižničarstvu: obiski konferenc in strokovno 
izpopolnjevanje

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINI: 12. marec, 4. junij, 5. november

¡	 ČAS: 10.30–14.30

¡	 UDELEŽENCI: Predstavitve so namenjene knjižničnim delavcem in drugim, 
ki jih zanimajo novosti v knjižničarstvu.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: /

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z novostmi v stroki.

¡	 VSEBINA: Predstavitev strokovnih srečanj in izpopolnjevanj v tujini (obiski 
konferenc, študijska potovanja). Predstavitev magistrskih in doktorski del 
ter publikacij s področja bibliotekarske in informacijske znanosti.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, prikazi publikacij, razprava

¡	 PREDAVATELJI: Knjižnični delavci, ki so se udeležili različnih oblik stro-
kovnega izpopolnjevanja v tujini oziroma avtorji publikacij. Podrobnejše 
informacije bodo objavljene na spletni strani NUK.

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

Za udeležbo ni potrebno pošiljati izpolnjene prijavnice. Prijavite se po ele-
ktronski pošti (masa.kodric@nuk.uni-lj.si) vsaj 7 dni pred začetkom tečaja.
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III. Izobraževanje za vzajemno katalogizacijo

22.	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče 
aktivne udeležence sistema COBISS.SI

¡	 TRAJANJE: 5 dni, 40 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINA: 29. marec–2. april, 8.–12. november

¡	 ČAS: 9.00–16.00 prvi dan, ostali dnevi 8.30–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen predvsem bodočim aktivnim udeležencem 
sistema COBISS.SI, priporočljiv pa je tudi za delo v pasivnem okolju sistema. 
Obvezen je za vse, ki želijo pridobiti licenco za vzajemno katalogizacijo v  
sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE:
–	 Opravljen tečaj IZUM: Uporaba programske opreme COBISS2/Katalogizacija 

– začetni tečaj.
–	 Od udeležencev pričakujemo dobro znanje s področja obdelave knjiž

ničnega gradiva.
–	 K prijavi na tečaj morajo udeleženci priložiti dokazila o izpolnjevanju 

pogojev (kopijo potrdila o udeležbi na tečaju IZUM).

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno obdelavo monografskih publi-
kacij v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 Posamezna območja ISBD(M) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
2.	 Katalogizacija monografskih publikacij.
3.	 Normativna kontrola.
4.	 Predmetne oznake in klasifikacija.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(M). NUK, Ljubljana, 1997; Verona, Eva: Pravilnik i 
priručnik za izradbu abecednih kataloga. Zagreb, 1983–1986; COBISS. 
COMARC/B Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; 
ZNAČKA. NUK, Ljubljana, 2001; Oblika in struktura korporativnih značnic. 
NUK, Ljubljana, 1997; Splošni slovenski geslovnik: navodila za predmetno 
označevanje knjižničnega gradiva in geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: 
http://www.nuk.uni-lj.si/sssg/
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¡	 TEČAJ IZVAJAJO: Irena Kavčič, Aljoša Pelhan, Mojca Trtnik, Valentina 
Velkavrh, Darko Vrhovšek

¡	 KOTIZACIJA: 220 EUR
Udeležba na tečaju je pogoj za pridobitev licence za vzajemno katalogizacijo. 
Priporočljivo ga je obiskati takoj po opravljenem tečaju COBISS2/Katalo-
gizacija – začetni tečaj (ki ga izvaja IZUM) oziroma najkasneje pred oddajo 
pisne prijave za pridobitev licence za vzajemno katalogizacijo.

23. Katalogizacija kontinuiranih virov

¡	 TRAJANJE: 3 dni, 24 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINI: 10.–12. februar, 26.–28. maj, 29. september–1. oktober

¡	 ČAS: 9.00–16.00 prvi dan, ostali dnevi 8.30–16.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
kontinuirane vire v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo kontinuiranih 
virov v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(CR) – definicija in zvrsti kontinuiranih virov.
2.	 Značilna območja ISBD(CR) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija serijskih publikacij in integrirnih virov.
4.	 ISSN in začasne številke za kontinuirane vire.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(CR). NUK, Ljubljana, 2005; COBISS. COMARC/B 
Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, 
Ljubljana, 2001; Oblika in struktura korporativnih značnic. NUK, Ljubljana, 
1997

¡	 TEČAJ IZVAJATA: Dunja Kalčič, Irena Kavčič

¡	 KOTIZACIJA: 150 EUR
Udeležba na tečaju je pogoj za udeležbo na tečaju Uporaba programske 
opreme COBISS2/Katalogizacija – nadaljevalni tečaj (izvaja ga IZUM).
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24. Katalogizacija sestavnih delov (člankov)

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINA: 10. marec, 7. oktober

¡	 ČAS: 9.00–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
sestavne dele (članke) v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalo-
gizacijo. Priporočljivo je, da imajo opravljen tečaj Katalogizacija kontinui
ranih virov. Zaželeno je, da imajo opravljene tudi tečaje za katalogizacijo 
neknjižnega gradiva, ki jih prav tako izvaja NUK. Dokazilo o izpolnjevanju 
pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo sestavnih delov 
(člankov) v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 Smernice za uporabo ISBD-jev pri opisu sestavnih delov – definicija 

sestavnega dela (članka).
2.	 Značilna območja Smernic in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija sestavnih delov (člankov).

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: Smernice za uporabo ISBD-jev pri opisu sestavnih delov.  
NUK, Ljubljana, 1998; COBISS. COMARC/B Format. IZUM, Maribor;  
PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, Ljubljana, 2001

¡	 TEČAJ IZVAJA: Marjeta Šušterčič

¡	 KOTIZACIJA: 70 EUR

Udeležba na tečaju je pogoj za udeležbo na tečaju Uporaba programske 
opreme COBISS2/Katalogizacija – nadaljevalni tečaj (izvaja ga IZUM), ki 
je pogoj za pridobitev pooblastila za kreiranje zapisov za sestavne dele v 
vzajemni bazi podatkov.
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25. Tečaj za redaktorje baze podatkov CONOR

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 8. marec

¡	 ČAS: 9.00–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki bodo sodelovali 
pri redakciji baze podatkov CONOR.SI v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno kreiranje popolnih normativnih 
zapisov in za redakcijo že obstoječih normativnih zapisov v bazi podatkov 
CONOR.SI s poudarkom na oblikovanju in strukturi enotne osebne znač-
nice.

¡	 VSEBINA:
1.	 Izbor imena za enotno osebno značnico.
2.	 Struktura in oblika osebne značnice.
3.	 COMARC(A).

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: Verona, Eva: Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kata-
loga. Dio 1, Odrednice i redalice. Zagreb, 1986; ZNAČKA. NUK, Ljubljana, 
2001; COMARC(A). IZUM, Maribor, 2003

¡	 TEČAJ IZVAJATA: Irena Kavčič, Valentina Velkavrh

¡	 KOTIZACIJA: 70 EUR

Udeležba na tečaju je pogoj za udeležbo na tečaju Uporaba programske opre
me COBISS2/Katalogizacija – ažuriranje CONOR, ki ga izvaja IZUM.

26. Katalogizacija elektronskih virov

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINA: 6. april, 22. oktober
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¡	 ČAS: 9.00–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
elektronske vire v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo elektronskih virov 
v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(ER) – definicija in zvrsti elektronskih virov.
2.	 Značilna območja ISBD(ER) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija posameznih zvrsti elektronskih virov.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(ER). NUK, Ljubljana, 1997; ISBD(CR). NUK, Lju-
bljana, 2005; ISBD(M). NUK, Ljubljana, 1997; ISBD(PM). NUK, Ljubljana, 
1998; ISBD(CM). NUK, Ljubljana, 1999; Smernice za uporabo ISBD-jev pri 
opisu sestavnih delov. NUK, Ljubljana, 1998; COBISS. COMARC/B format. 
IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, Ljubljana, 
2001

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: Irena Kavčič, Dunja Kalčič, Valentina Velkavrh

¡	 KOTIZACIJA: 70 EUR

27.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: videokasete, video 
DVD-ji, Blu-ray diski

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 6 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 23. november

¡	 ČAS: 9.00–15.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
videokasete, video DVD-je in Blu-ray diske v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.
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¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo videokaset in 
video DVD-jev in Blu-ray diskov v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(NBM) – definicija in zvrsti neknjižnega gradiva, tehnične posebnosti 

DVD-jev in BD-jev.
2.	 Značilna območja ISBD(NBM) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija videokaset, video DVD-jev in Blu-ray diskov.
Primere gradiv, ki bi jih želeli obdelati na tečaju, naj udeleženci prinesejo 
s seboj, kopije ustreznih strani gradiv pa naj pošljejo vodji tečaja vsaj en 
teden pred njegovim začetkom.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(NBM). NUK, Ljubljana, 1997; COBISS. COMARC/B 
Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001. ZNAČKA. NUK, 
Ljubljana, 2001; Splošni slovenski geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: 
http://www.nuk.uni-lj.si/sssg/

¡	 TEČAJ IZVAJA: mag. Mateja Ločniškar-Fidler (Mestna knjižnica Ljublja-
na)

¡	 KOTIZACIJA: 60 EUR

28. Katalogizacija neknjižnega gradiva: kartografsko gradivo

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 12. maj

¡	 ČAS: 9.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
kartografsko gradivo v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo kartografskega 
gradiva v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(CM) – definicija in zvrsti kartografskega gradiva.
2.	 Značilna območja ISBD(CM) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija kartografskega gradiva.
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Primere gradiv, ki bi jih želeli obdelati na tečaju, lahko udeleženci prinesejo 
s seboj, kopije ustreznih strani gradiv pa naj pošljejo vodji tečaja vsaj en 
teden pred njegovim začetkom.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(CM). NUK, Ljubljana, 1983; COBISS. COMARC/B 
Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, 
Ljubljana, 2001; Splošni slovenski geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: 
http://www.nuk.uni-lj.si/sssg/

¡	 TEČAJ IZVAJATA: dr. Renata Šolar, Meta Grgantov

¡	 KOTIZACIJA: 40 EUR

29.	K atalogizacija neknjižnega gradiva: slikovno gradivo

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 14. maj

¡	 ČAS: 9.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
slikovno gradivo v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo slikovnega gradiva 
v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(NBM) – definicija in zvrsti slikovnega gradiva.
2.	 Značilna območja ISBD(NBM) in ustrezna polja v formatu COMARC/B.
3.	 Katalogizacija slikovnega gradiva.

Primere gradiv, ki bi jih želeli obdelati na tečaju (razglednice, fotografije, 
plakate, koledarje, grafične liste in mape), lahko udeleženci prinesejo s se-
boj, kopije ustreznih strani gradiv pa naj pošljejo vodji tečaja vsaj en teden 
pred njegovim začetkom.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje
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¡	 LITERATURA: ISBD(NBM). NUK, Ljubljana, 1997; COBISS. COMARC/B 
Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, 
Ljubljana, 2001; Splošni slovenski geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: 
http://www.nuk.uni-lj.si/sssg/

¡	 TEČAJ IZVAJATA: dr. Renata Šolar, Meta Grgantov

¡	 KOTIZACIJA: 40 EUR

30.	Katalogizacija neknjižnega gradiva: glasbeni tiski in 
glasbeni zvočni posnetki

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 8 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 25. november

¡	 ČAS: 9.00–17.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen knjižničnim delavcem, ki katalogizirajo 
glasbene tiske ali glasbene zvočne posnetke v sistemu COBISS.SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci morajo imeti licenco za vzajemno katalogi-
zacijo. Dokazilo o izpolnjevanju pogojev je treba priložiti k prijavi na tečaj.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno katalogizacijo glasbenih tiskov 
in glasbenih zvočnih posnetkov v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 ISBD(PM) in ISBD(NBM).
2.	 Značilna območja ISBD(PM) in ISBD(NBM) ter ustrezna polja v formatu 

COMARC/B.
3.	 Katalogizacija notnih tiskov, zvočnih kaset, gramofonskih plošč in CD-

jev.

Primere gradiv, ki bi jih želeli obdelati na tečaju, lahko udeleženci prinesejo 
s seboj, kopije ustreznih strani gradiv pa naj pošljejo vodji tečaja vsaj en 
teden pred njegovim začetkom.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje

¡	 LITERATURA: ISBD(PM). NUK, Ljubljana, 1997; ISBD(NBM). NUK, Lju-
bljana, 1999; COBISS. COMARC/B Format. IZUM, Maribor; PREKAT. NUK, 
Ljubljana, 2001; ZNAČKA. NUK, Ljubljana, 2001; Splošni slovenski geslov-
nik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: http://www.nuk.uni-lj.si/sssg/
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¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Alenka Bagarič, Domen Prezelj, Jožica Habjan

¡	 KOTIZACIJA: 70 EUR

31. Vaje iz vsebinske obdelave monografskih publikacij

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 6 ur

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMIN: 20. april

¡	 ČAS: 9.00–15.00

¡	 UDELEŽENCI: Vaje so namenjene katalogizatorjem – začetnikom in tistim, 
ki potrebujejo več izkušenj pri vsebinski obdelavi gradiva v sistemu COBISS.
SI.

¡	 POGOJI UDELEŽBE: Udeleženci naj bodo seznanjeni z osnovami obdelave 
monografskih publikacij.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti z osnovnimi zakonitostmi vsebinske obdelave 
monografskih publikacij in jih usposobiti za samostojno vsebinsko obdelavo 
teh publikacij v sistemu COBISS.SI.

¡	 VSEBINA:
1.	 Določanje predmetnih oznak.
2.	 Določanje vrstilcev UDK.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, vaje, delo v skupinah

¡	 LITERATURA: Splošni slovenski geslovnik: navodila za predmetno označe-
vanje knjižničnega gradiva in geslovnik. NUK, Ljubljana, 2002. URL: http://
www.nuk.uni-lj.si/sssg/; Univerzalna decimalna klasifikacija: priročnik. 
NUK, Ljubljana, 2006; Univerzalna decimalna klasifikacija 2001. NUK, 
Ljubljana, 2007. URL: http://www.nuk.uni-lj.si/udk/

¡	 VAJE IZVAJAJO: mag. Darija Rozman, Tatjana Kovač, Aljoša Pelhan, Darko 
Vrhovšek, Mojca Rupar-Korošec, Metka Sternad

¡	 KOTIZACIJA: 50 EUR
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IV. Permanentno izobraževanje uporabnikov knjižnic

32.	Izobraževanje uporabnikov knjižnic za učinkovito 
uporabo portala Digitalne knjižnice Slovenije

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 2 uri

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si).

¡	 ČAS: 10.00–12.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen uporabnikom knjižnic (zlasti dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).

Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za informa-
cijske storitve NUK (ali po telefonu 01/200-11-67 oziroma elektronski pošti: 
dlib.si@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred pričetkom 
tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim računal-
nikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s portalom Digitalne knjižnice Slovenije in jih 
usposobiti za samostojno iskanje po portalu.

¡	 VSEBINA: Na tečaju bomo predstavili portal Digitalne knjižnice Sloveni-
je – dLib.si, ki nudi enostaven dostop do slovenskega znanja in kulturnih 
zakladov. Ponuja prosto iskanje po virih in brezplačen dostop do digitalnih 
vsebin kjerkoli in kadarkoli. Na vaše namizje prinaša celotna besedila revij, 
časopisov, knjig in visokošolskih del ter slikovne in zvočne vire. Glavnino 
vsebine predstavljajo starejša dela, ki so jim ugasnile avtorske pravice, hkrati 
najdete tudi obsežno zbirko del sodobnih avtorjev in znanstvenih založb, 
s katerimi imamo urejena avtorsko pravna razmerja. S praktičnim delom 
bomo prikazali načine iskanja in poti do različnih gradiv na portalu.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJAJO: mag. Karmen Štular Sotošek s sodelavci Enote za razvoj 
in upravljanje digitalne knjižnice

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno
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33.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje  
informacij s pomočjo COBISS/OPAC

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si).

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen končnim uporabnikom knjižnic (dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).

Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za infor-
macijske storitve NUK (ali po telefonu: 01/200-11-94 oziroma elektronski 
pošti: CIS@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred za-
četkom tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim 
računalnikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno iskanje po računalniškem knji-
žničnem katalogu.

¡	 VSEBINA: Iskanje informacij po računalniškem katalogu NUK in vzajemnem 
katalogu slovenskih knjižnic.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja s primeri

¡	 LITERATURA: povzetki predavanja; zloženke COBISS/OPAC. IZUM, Ma-
ribor.

¡	 TEČAJ IZVAJA: Srečko Bončina

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

34.	Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po 
elektronskih informacijskih virih: uvod v iskanja in 
iskalna orodja

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1
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¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si).

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen končnim uporabnikom knjižnic (dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).

Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za informa-
cijske storitve NUK (ali po telefonu 01/200-11-94 oziroma elektronski pošti: 
CIS@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred začetkom 
tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim računal-
nikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence usposobiti za samostojno iskanje po elektronskih in-
formacijskih virih, seznaniti jih s pomenom izbire informacijskega vira, z 
različnimi orodji, ki jih lahko uporabljajo pri procesu iskanja in skupnimi 
značilnostmi različnih uporabniških vmesnikov.

¡	 VSEBINA: Kje in kako dostopamo do informacijskih virov, pogoji dostopa, 
izbor ustreznega vira za iskanje. Mrežnik – odskočna deska do virov. Sku-
pne značilnosti informacijskih virov in osnovna orodja za iskanje. Pojem 
bibliografskega zapisa, pregledovanje in vrste indeksov, uporaba tezavra. 
Kdaj in kako uporabljamo logične operatorje oziroma operatorje bližine, 
prikaz in izvoz zadetkov, iskalna zgodovina itd. Uporaba iskalnih strategij 
pri iskanju po hierarhično urejenih seznamih virov na internetu, iskalnikih 
in meta iskalnikih; prednosti in omejitve iskalnikov, posebnosti različnih 
seznamov virov in iskalnikov ter izbor ustreznega iskalnika ali seznama 
virov za poizvedbo.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Tomaž Bešter

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

35.	Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje 
po elektronskih informacijskih virih: znanstvene 
bibliografije in citatni indeksi

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1
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¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si).

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen končnim uporabnikom knjižnic (dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).

Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za informa-
cijske storitve NUK (ali po telefonu 01/200-11-94 oziroma elektronski pošti: 
CIS@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred začetkom 
tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim računal-
nikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s posebnostmi iskanja po znanstvenih bibli-
ografijah in citatnih indeksih, usposobiti jih za samostojno iskanje in jih 
seznaniti z načini pridobivanja najdenih člankov.

¡	 VSEBINA: Značilnosti znanstvenih bibliografij, prikaz posebnosti iskanja in 
uporabe tezavra na praktičnih primerih. Znanstvene bibliografije za posa-
mezne discipline, oris citatnih indeksov. Na praktičnih primerih je prikazan 
specifičen pristop k iskanju literature – iskanje po citirani literaturi in različne 
možnosti uporabe. Prikaz možnih poti do besedil člankov v tiskanih in ele-
ktronskih znanstvenih časopisih v Sloveniji ter po medknjižnični izposoji.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Tomaž Bešter

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

36.	Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po 
elektronskih informacijskih virih: elektronski časopisi in 
iskanje knjig

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1

¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si)

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen končnim uporabnikom knjižnic (dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).
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Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za informa-
cijske storitve NUK (ali po telefonu 01/200-11-94 oziroma elektronski pošti: 
CIS@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred začetkom 
tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim računal-
nikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s posebnostmi iskanja in uporabe servisov z 
elektronskimi časopisi in elektronskimi knjigami, ter jih usposobiti za sa-
mostojno iskanje in uporabo elektronskih časopisov in knjig.

¡	 VSEBINA: Predstavitev dostopnih naročniških servisov z elektronskimi ča-
sopisi in knjigami, načinov iskanja prosto dostopnih naslovov. Ugotavljanje, 
kateri naslovi so dostopni v Sloveniji – praktični primeri. Prikaz uporabe ser-
visa in razpoznavanje naslovov, pri katerih imamo dostop do besedil člankov 
in poglavij iz knjig. Predstavitev različnih možnosti iskanja – po besedilu, 
vsebinskih oznakah itd. Značilnosti različnih formatov besedila člankov, pri-
kaz in pošiljanje besedil po elektronski pošti. Predstavitev naslednjih skupin 
informacijskih virov: knjigotrških katalogov, katalogov knjižnic, nacionalnih 
bibliografij, knjigarn na internetu ter servisov elektronskih knjig.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJA: Nataša Jordan

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno

37.	 Izobraževanje uporabnikov knjižnic za iskanje po 
elektronskih informacijskih virih: združevalni iskalnik 
DiKUL

¡	 TRAJANJE: 1 dan, 4 ure

¡	 KRAJ IZVEDBE: NUK – računalniška učilnica, Turjaška 1.

¡	 TERMINI: Datumi so objavljeni na spletni strani NUK/Uporabniki/Tečaji 
iskanja (URL: http://www.nuk.uni-lj.si)

¡	 ČAS: 10.00–13.00

¡	 UDELEŽENCI: Tečaj je namenjen končnim uporabnikom knjižnic (dijakom, 
študentom, profesorjem, raziskovalcem itd.).

Mesto za udeležbo na tečaju si lahko rezervirate osebno v Centru za informa-
cijske storitve NUK (ali po telefonu 01/200-11-94 oziroma elektronski pošti: 
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CIS@nuk.uni-lj.si). Prijave začnemo sprejemati dva tedna pred začetkom 
tečaja. Udeleženci morajo imeti ustrezno znanje za delo z osebnim računal-
nikom v okolju Windows.

¡	 CILJI: Udeležence seznaniti s posebnostmi iskanja po združevalnem iskal-
niku DiKUL in jih usposobiti za samostojno iskanje.

¡	 VSEBINA: Predstavitev portala Digitalne knjižnice Univerze v Ljubljani – 
DiKUL, ki predstavlja enotno vstopno točko do informacijskih virov UL. 
Portal vsebuje več različnih funkcionalnih možnosti. Najpomembnejša 
novost je t.i. združevalni iskalnik, ki omogoča iskanje po več informacijskih 
virih hkrati. Rezultate iskanj združi in prikaže v enotnem seznamu zadetkov. 
Povezovalnik do gradiva omogoča različne povezave, ki se tvorijo na podlagi 
bibliografskih podatkov. Novost je tudi enoten Katalog informacijskih virov 
UL, posebej pomemben pa je Katalog e-revij UL, ki omogoča celovit pregled 
nad dostopnimi naslovi znanstvenih revij v elektronski obliki. Prikaz uporabe 
portala.

¡	 NAČIN IZVEDBE: predavanja, predstavitve, vaje

¡	 TEČAJ IZVAJATA: Nataša Jordan

¡	 KOTIZACIJA: brezplačno
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V. Bibliotekarski izpiti

V skladu z 39. členom Zakona o knjižničarstvu (Ur. l. RS št. 87/2001) morajo imeti 
strokovni delavci knjižnic, ki izvajajo javno službo na področju knjižničarstva, 
opravljen bibliotekarski izpit. Zakon predpisuje tudi sprejem novega pravilnika 
o bibliotekarskih izpitih, ki je v pristojnosti Ministrstva za kulturo. O sprejemu 
in začetku veljavnosti novega pravilnika bomo knjižnice pravočasno obvestili.

Do uveljavitve novega pravilnika lahko strokovni delavci knjižnic opravljajo 
bibliotekarski izpit v skladu z določili Samoupravnega sporazuma o pridobiva-
nju kvalifikacij bibliotekarske stroke (Ur. l. SRS št. 30/1980). Knjižnični delavci 
opravljajo bibliotekarski izpit za kvalifikacijo knjižničar, višji knjižničar oziro-
ma bibliotekar (glede na zaključeno stopnjo izobrazbe). Z opravljenim izpitom 
dokazujejo, da so usposobljeni za samostojno opravljanje strokovnih del, ne 
pridobijo pa formalne izobrazbe s področja knjižničarstva.

¡	 Izobraževanje za pripravo na izpit

Za pripravo na bibliotekarski izpit NUK organizira in izvaja tečaje za začet
nike v stroki. Tečaji so naslednji:
–	 Tečaj za začetnike v stroki,
–	 Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit,
–	 Strokovna obdelava knjižničnega gradiva,
–	 Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva.

Za uspešno pripravo na bibliotekarski izpit priporočamo tudi udeležbo na 
tečajih v sklopu permanentnega izobraževanja knjižničnih delavcev. Tečaji, 
na katerih bodo kandidati poglobili znanje o nekaterih izpitnih vsebinah, 
so naslednji:
–	 Osnove varovanja in zaščite gradiva,
–	 Inšpekcijski nadzor v knjižnicah,
–	 Učinkovito referenčno delo v sodobni knjižnici,
–	 Elektronski časopisi, elektronske knjige in knjižnice,
–	 Značilnosti in opis elektronskih virov,
–	 Predstavitev in uporaba elektronske izdaje tabel Univerzalne decimalne klasi

fikacije.

¡	 Prijava na izpit

–	 Kandidate morajo na izpit prijaviti knjižnice, v katerih so zaposleni. Prijave 
pošljejo na naslov: NUK, Komisija za priznavanje kvalifikacij bibliotekarske 
stroke, Izpitna komisija, Ljubljana, Turjaška 1.
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–	 Izpitna komisija upošteva le prijave, ki imajo priloženo vso predpisano 
dokumentacijo.

–	 Kandidat, ki pošlje nepopolno prijavo, jo mora v roku 10 dni po prejemu 
pisnega obvestila dopolniti. V nasprotnem primeru Izpitna komisija 
njegove prijave ne upošteva.

–	 Za posamezni izpitni rok komisija sprejme največ 50 kandidatov in pri 
tem upošteva vrstni red prijav (datum poštnega žiga).

–	 Izpitna komisija odobri pristop k izpitu le kandidatu, ki je opravil pred-
pisano dobo usposabljanja na delovnem mestu.

Prijava mora vsebovati:
–	 izpolnjeno prijavnico, na kateri naj bo naveden izpitni rok, na katerega se 

kandidat prijavlja. Prijavnice so dostopne na spletni strani NUK/Knji-
žničarji/ na naslovu: http://www.nuk.uni-lj.si/.
�	 Na prijavnici naj bo naveden tudi kandidatov osebni elektronski 

naslov in telefonska številka.
�	 Izpitna komisija ne sprejema prijavnic, ki jih pošljejo kandidati sami 

in so brez žiga knjižnice oziroma matične ustanove.
–	 izjavo odgovorne osebe knjižnice, ki naj vsebuje podatke o kandidatovi šolski 

izobrazbi, o trajanju in programu strokovnega usposabljanja v knjižnici 
in oceno dosedanjega kandidatovega dela;

–	 kopijo dokazila o izobrazbi (zadnji končani šoli);
–	 dokumentacijo o morebitnih oprostitvah oziroma dokumentacijo o že opra-

vljenem izpitu v drugi stroki;
–	 za knjižnične delavce, ki želijo opraviti diferencialni izpit, je treba k prijavi 

priložiti tudi fotokopijo dokazila o bibliotekarskem izpitu, ki ga je kandidat 
že opravil (ali navesti datum opravljanja izpita).

¡	 Odjava od izpita

–	 Sprejemamo le pisne odjave.
–	 Kandidat se mora odjaviti najkasneje 7 dni pred datumom izpita oziroma 

takoj, ko nastopijo okoliščine, zaradi katerih ne more opravljati izpita.

¡	 Opravljanje izpita

Na osnovi prijave in prilog Izpitna komisija odloči, ali prijavljeni kandidat 
izpolnjuje vse zahtevane pogoje in ali sme opravljati izpit v roku, za katerega se 
prijavlja. Kandidat je obveščen o datumu opravljanja izpita najkasneje 10 dni 
pred dnevom, določenim za izpit (na stalni naslov, naveden na prijavnici).

Če kandidat določenega dne ne pride na izpit in za odsotnost nima opravi-
čljivega razloga, se šteje, da izpita ni opravil. Enako velja za kandidata, ki 
brez opravičljivega razloga odstopi od že začetega izpita.
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Oprostitve:
–	 glede na trenutno še veljavni akt so kandidati z diplomo iz knjižničarstva 

na nekdanji Pedagoški akademiji v Ljubljani oproščeni izpita iz pred
metov »Zgodovina knjige in knjižnic« in »Splošna organizacija knjižni-
čarstva«;

–	 kandidat je oproščen izpita iz splošnega dela, če je že opravil izpit v biblio-
tekarski stroki ali enakovreden izpit v drugi stroki;

–	 kandidat je oproščen opravljanja izpita iz tujih jezikov, če ima diplomo iz 
tujega jezika višje ali visoke šole oziroma potrdilo o aktivnem ali pasiv-
nem znanju tujega jezika, ki ga je izdala ustrezno verificirana ustanova 
(na primer Filozofska fakulteta v Ljubljani).

Podrobnejša določila o bibliotekarskih izpitih so zapisana v Samoupravnem 
sporazumu o pridobivanju strokovnih kvalifikacij bibliotekarske stroke, Ur. l. 
SRS, 1980, št. 30. Seznam temeljne literature z okvirnimi izpitnimi vprašanji 
prejmejo kandidati na tečajih za začetnike v stroki, dostopen pa je tudi na 
spletni strani NUK.

¡	 Izpitni termini
Bibliotekarski izpiti bodo potekali od 31. maja do 11. junija (pomladanski 
rok) in od 29. novembra do 10. decembra (jesenski rok) v NUK (učilnica na 
Leskoškovi 12).
Seji Izpitne komisije bosta predvidoma 15. aprila oziroma 15. oktobra, po 
teh datumih bosta pripravljena razporeda izpitov.

¡	 Participacija za bibliotekarske izpite
Participacijo nakažejo knjižnice (oziroma fizične osebe – samoplačniki) po 
prejemu računa na TR pri UJP 01100-6030371984.
Kandidatu, ki se izpita ni udeležil in za odsotnost nima opravičljivega razloga, 
zaračunamo celotno participacijo.
Kandidatu, ki se izpita iz opravičljivega razloga ni mogel udeležiti, zaraču-
namo 20% participacije.
V letu 2010 znaša participacija za bibliotekarski izpit 100 EUR na kandidata, 
za diferencialni izpit pa 80 EUR.
V participacijo je vključen 20% DDV.

¡	 Informacije o izpitih
Dodatna pojasnila o bibliotekarskih izpitih in njihovi izvedbi lahko dobite 
pri vodji Bibliotekarskega izobraževalnega centra mag. Heleni Pečko Mlekuš 
(tel. 01/200-11-39, elektronski naslov: helena.pecko-mlekus@nuk.uni-lj.si) 
in strokovni sodelavki Maši Kodrič (tel. 01/200-11-60, elektronski naslov: 
masa.kodric@nuk.uni-lj.si).
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KOLEDAR IZOBRAŽEVANJA ZA 
LETO 2010

FEBRUAR

  1.	Ponedeljek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  2.	Torek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  3.	Sreda	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  4.	Četrtek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  5.	Petek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Turjaška 1
  6.	Sobota	
  7.	 Nedelja	
  8.	Ponedeljek	
  9.	Torek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Turjaška 1
10.	Sreda	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
			     4 –	Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva – Leskoškova 12
11.	 Četrtek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
12.	Petek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
13.	Sobota	
14.	Nedelja	
15.	Ponedeljek	
16.	Torek	
17.	 Sreda	
18.	Četrtek	
19.	Petek	
20.	Sobota	
21.	Nedelja	
22.	Ponedeljek	
23.	Torek	
24.	Sreda	
25.	Četrtek	
26.	Petek	
27.	 Sobota	
28.	Nedelja	
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MAREC

  1.	Ponedeljek	   1 –	Tečaj za začetnike v stroki – Turjaška 1
  2.	Torek	   1 –	Tečaj za začetnike v stroki – Turjaška 1
  3.	Sreda	   1 –	Tečaj za začetnike v stroki – Turjaška 1
			   19 –	Knjižnična statistika – Leskoškova 12
  4.	Četrtek	   1 –	Tečaj za začetnike v stroki – Turjaška 1
  5.	Petek	   1 –	Tečaj za začetnike v stroki – Turjaška 1
  6.	Sobota	
  7.	 Nedelja	
  8.	Ponedeljek	 25 –	Tečaj za redaktorje baze podatkov CONOR – Turjaška 1
  9.	Torek	
10.	Sreda	 24 –	Katalogizacija sestavnih delov (člankov) – Turjaška 1
11.	 Četrtek	
12.	Petek	 21 –	Novosti v knjižničarstvu: obiski konferenc in strokovno izpopol-

njevanje – Turjaška 1
13.	Sobota	
14.	Nedelja	
15,	Ponedeljek	
16.	Torek	
17.	 Sreda	
18.	Četrtek	
19.	Petek	
20.	Sobota	
21.	Nedelja	
22.	Ponedeljek	
23.	Torek	
24.	Sreda	
25.	Četrtek	   7 –	Učinkovita uporaba portala Digitalne knjižnice Slovenije – 

Turjaška 1
26.	Petek	
27.	 Sobota	
28.	Nedelja	
29.	Ponedeljek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
30.	Torek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
31.	Sreda	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
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APRIL

  1.	Četrtek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 
udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1

  2.	Petek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 
udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1

  3.	Sobota	
  4.	Nedelja	
  5.	Ponedeljek	
  6.	Torek	 26 –	Katalogizacija elektronskih virov – Turjaška 1
  7.	 Sreda	 13 –	Elektronski časopisi, elektronske knjige in knjižnice –  

Turjaška 1
  8.	Četrtek	
  9.	Petek
10.	Sobota	
11.	 Nedelja	
12.	Ponedeljek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
13.	Torek	   2 – 	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
14.	Sreda	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit –  Leskoškova 12
15.	Četrtek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit –  Leskoškova 12
16.	Petek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpiti  – Turjaška 1
17.	 Sobota	
18.	Nedelja	
19.	Ponedeljek	   6 –	Digitalizacija v knjižnicah – izgradnja digitalnih zbirk –  

Turjaška 1
20.	Torek	 31 –	Vaje iz vsebinske obdelave monografskih publikacij –  

Turjaška 1
21.	Sreda	   9 –	Učinkovito referenčno delo v knjižnici – Turjaška 1
22.	Četrtek	 18 –	Predstavitev in uporaba elektronske izdaje tabel Univerzalne 

decimalne klasifikacije – Turjaška 1
23.	Petek	 12 –	Knjižnice in socialna omrežja – Turjaška 1
24.	Sobota	
25.	Nedelja	
26.	Ponedeljek	
27.	 Torek	
28.	Sreda	
29.	Četrtek	
30.	Petek	
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MAJ

  1.	Sobota	
  2.	Nedelja	
  3.	Ponedeljek	
  4.	Torek	 10 –	Google in knjižnice: uporaba spletnih iskalnikov pri informacij

skem delu v knjižnici – Turjaška 1
  5.	Sreda	   5 –	Osnove varovanja in zaščite knjižničnega gradiva –  

Leskoškova 12
  6.	Četrtek	 20 –	Evropska unija se predstavi: splošno in izbrani viri –  

Turjaška 1
  7.	 Petek	 14 –	Značilnosti in opis elektronskih virov – Turjaška 1
  8.	Sobota	
  9.	Nedelja	
10.	Ponedeljek	 17 –	Inšpekcijski nadzor v knjižnicah – Turjaška 1
11.	 Torek	
12.	Sreda	 28 –	Katalogizacija neknjižnega gradiva: kartografsko gradivo – 

Turjaška 1
13.	Četrtek	
14.	Petek	 29 – Katalogizacija neknjižnega gradiva: slikovno gradivo –  

Turjaška 1
15.	Sobota	
16.	Nedelja	
17.	 Ponedeljek	 11 –	Splet 2.0 in knjižnice – Turjaška 1
18.	Torek	
19.	Sreda	 16 –	Moje delo – ogledalo knjižnice – Leskoškova 12
20.	Četrtek	 15 –	Komuniciranje z uporabniki – Leskoškova 12
21.	Petek	
22.	Sobota	
23.	Nedelja	
24.	Ponedeljek	
25.	Torek	   8 –	Evropski in domači projekti na področju digitalne knjižnice: 

predstavitev sodelovanja slovenskih knjižnic – Turjaška 1
26.	Sreda	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
27.	 Četrtek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
28.	Petek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
29.	Sobota	
30.	Nedelja	
31.	Ponedeljek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
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JUNIJ

  1.	Torek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  2.	Sreda		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  3.	Četrtek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  4.	Petek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
			   21 –	Novosti v knjižničarstvu: obiski konferenc in strokovno izpopol-

njevanje – Turjaška 1
  5.	Sobota	
  6.	Nedelja	
  7.	 Ponedeljek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  8.	Torek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  9.	Sreda		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
10.	Četrtek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
11.	 Petek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
12.	Sobota	
13.	Nedelja	
14.	Ponedeljek	
15.	Torek	
16.	Sreda	
17.	 Četrtek	
18.	Petek	
19.	Sobota	
20.	Nedelja	
21.	Ponedeljek	
22.	Torek	
23.	Sreda	
24.	Četrtek	
25.	Petek	
26.	Sobota	
27.	 Nedelja	
28.	Ponedeljek	
29.	Torek	
30.	Sreda	
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SEPTEMBER

  1.	Sreda	
  2.	Četrtek	
  3.	Petek	
  4.	Sobota	
  5.	Nedelja	
  6.	Ponedeljek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  7.	 Torek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  8.	Sreda	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
  9.	Četrtek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Leskoškova 12
10.	Petek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Turjaška 1
11.	 Sobota	
12.	Nedelja	
13.	Ponedeljek	   3 –	Strokovna obdelava knjižničnega gradiva – Turjaška 1
14.	Torek	   4 –	Vaje iz katalogizacije knjižnega gradiva – Leskoškova 12
15.	Sreda	
16.	Četrtek	
17.	 Petek	
18.	Sobota	
19.	Nedelja	
20.	Ponedeljek	
21.	Torek	
22.	Sreda	
23.	Četrtek	   7 –	Učinkovita uporaba portala Digitalne knjižnice Slovenije – Turja

ška 1
24.	Petek	
25.	Sobota	
26.	Nedelja	
27.	 Ponedeljek	
28.	Torek	
29.	Sreda	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
30.	Četrtek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
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OKTOBER

  1.	Petek	 23 –	Katalogizacija kontinuiranih virov – Turjaška 1
  2.	Sobota	
  3.	Nedelja	
  4.	Ponedeljek	
  5.	Torek	
  6.	Sreda	
  7.	 Četrtek	 24 –	Katalogizacija sestavnih delov (člankov) – Turjaška 1
  8.	Petek	
  9.	Sobota	
10.	Nedelja	
11.	 Ponedeljek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
12.	Torek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
13.	Sreda	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
14.	Četrtek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Leskoškova 12
15.	Petek	   2 –	Tečaj za pripravo na bibliotekarski izpit – Turjaška 1
16.	Sobota	
17.	 Nedelja	
18.	Ponedeljek	
19.	Torek	
20.	Sreda	
21.	Četrtek	
22.	Petek	 26 –	Katalogizacija elektronskih virov – Turjaška 1
23.	Sobota	
24.	Nedelja	
25.	Ponedeljek	
26.	Torek	
27.	 Sreda	
28.	Četrtek	
29.	Petek	
30.	Sobota	
31.	Nedelja	
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NOVEMBER

  1.	Ponedeljek	
  2.	Torek	
  3.	Sreda	
  4.	Četrtek	 18 –	Predstavitev in uporaba elektronske izdaje tabel Univerzalne 

decimalne klasifikacije – Turjaška 1
  5.	Petek	 21 –	Novosti v knjižničarstvu: obiski konferenc in strokovno izpopol-

njevanje – Turjaška 1
  6.	Sobota	
  7.	 Nedelja	
  8.	Ponedeljek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
  9.	Torek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
10.	Sreda	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
11.	 Četrtek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
12.	Petek	 22 –	Katalogizacija monografskih publikacij: tečaj za bodoče aktivne 

udeležence sistema COBISS.SI – Turjaška 1
13.	Sobota	
14.	Nedelja	
15.	Ponedeljek
16.	Torek
17.	 Sreda
18.	Četrtek
19.	Petek
20.	Sobota	
21.	Nedelja	
22.	Ponedeljek	
23.	Torek	 27 –	Katalogizacija neknjižnega gradiva: videokasete, video DVD-ji, 

Blu-ray diski – Turjaška 1
24.	Sreda	
25.	Četrtek	 30 –	Katalogizacija neknjižnega gradiva: glasbeni tiski in glasbeni 

zvočni posnetki – Turjaška 1
26.	Petek	
27.	 Sobota	
28.	Nedelja	
29.	Ponedeljek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
30.	Torek		  BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
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DECEMBER

  1.	Sreda	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  2.	Četrtek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  3.	Petek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  4.	Sobota	
  5.	Nedelja	
  6.	Ponedeljek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  7.	 Torek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  8.	Sreda	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
  9.	Četrtek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
10.	Petek	 BIBLIOTEKARSKI IZPITI – Leskoškova 12
11.	 Sobota	
12.	Nedelja	
13.	Ponedeljek	
14.	Torek	
15.	Sreda	
16.	Četrtek	
17.	 Petek	
18.	Sobota	
19.	Nedelja	
20.	Ponedeljek	
21.	Torek	
22.	Sreda	
23.	Četrtek	
24.	Petek	
25.	Sobota	
26.	Nedelja	
27.	 Ponedeljek	
28.	Torek	
29.	Sreda	
30.	Četrtek	
31.	Petek	
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ELEKTRONSKI NASLOVI IZVAJALCEV 
IZOBRAŽEVANJA

Abram Borut	 borut.abram@nuk.uni-lj.si
Ambrožič dr. Melita	 melita.ambrozic@nuk.uni-lj.si
Bagarič mag. Alenka	 alenka.bagaric@nuk.uni-lj.si
Bahor mag. Stanislav	 stanislav.bahor@nuk.uni-lj.si
Bešter Tomaž	 tomaz.bester@nuk.uni-lj.si
Bončina Srečko	 srecko.boncina@nuk.uni-lj.si
Cej Vesna	 vesna.cej@nuk.uni-lj.si
Destovnik Cvetka	 cvetka.destovnik@nuk.uni-lj.si
Grgantov Meta	 marjeta.grgantov@nuk.uni-lj.si
Habjan Jožica	 jozica.habjan@nuk.uni-lj.si
Hočevar Matjaž	 matjaz.hocevar@nuk.uni-lj.si
Janežič Helena	 helena.janezic@nuk.uni-lj.si
Kalčič Dunja	 dunja.kalcic@nuk.uni-lj.si
Kanič Alenka	 alenka.kanic@nuk.uni-lj.si
Kanič Ivan	 ivan.kanic@ef.uni-lj.si
Kavčič Irena	 irena.kavcic@nuk.uni-lj.si
Kavčič-Čolić dr. Alenka	 alenka.kavcic-colic@nuk.uni-lj.si
Kodrič-Dačić dr. Eva	 eva.kodric-dacic@nuk.uni-lj.si
Kovač Tatjana	 tatjana.kovac@nuk.uni-lj.si
Kramberger Metka	 metka.kramberger@nuk.uni-lj.si
Krstulović mag. Zoran	 zoran.krstulovic@nuk.uni-lj.si
Ločniškar-Fidler mag. Mateja	 mateja.locniskar@lj.sik.si
Malešič dr. Jasna	 jasna.malesic@nuk.uni-lj.si
Metlikovič Teja	 teja.metlikovic@nuk.uni-lj.si
Musek Tine	 tine.musek@nuk.uni-lj.si
Pečko Mlekuš mag. Helena	 helena.pecko-mlekus@nuk.uni-lj.si
Pelhan Aljoša	 aljosa.pelhan@nuk.uni-lj.si
Petek dr. Marija	 marija.petek@ff.uni-lj.si
Poličnik-Čermelj Tereza	 tereza.policnik-cermelj@nuk.uni-lj.si
Prezelj Domen	 domen.prezelj@nuk.uni-lj.si
Pušnik Miro	 miro.pusnik@ct k.uni-lj.si
Rapuš Katja	 katja.rapus@nuk.uni-lj.si
Rifl Boris	 boris.rifl@nuk.uni-lj.si
Rozman mag. Darija	 darija.rozman@nuk.uni-lj.si
Rupar-Korošec Mojca	 mojca.rupar-korosec@nuk.uni-lj.si
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Rupert mag. Marijan	 marijan.rupert@nuk.uni-lj.si
Sešek Irena	 irena.sesek@nuk.uni-lj.si
Sternad Metka	 metka.sternad@nuk.uni-lj.si
Šavnik Mojca	 mojca.savnik@nuk.uni-lj.si
Šolar dr. Renata	 renata.solar@nuk.uni-lj.si
Štolfa Andrej	 andrej.stolfa@nuk.uni-lj.si
Štular Sotošek mag. Karmen	 karmen.stular@nuk.uni-lj.si
Šušterčič Marjeta	 marjeta.sustercic@nuk.uni-lj.si
Tizaj Marc mag. Damjana	 damjana.tizaj@nuk.uni-lj.si 
Trtnik Mojca	 mojca.trtnik@nuk.uni-lj.si
Velkavrh Valentina	 valentina.velkavrh@nuk.uni-lj.si
Videtič Silvester	 silvester.videtic@nuk.uni-lj.si
Vodeb mag. Gorazd	 gorazd.vodeb@nuk.uni-lj.si
Vovk Damjana	 damjana.vovk@uni-lj.si
Vrhovšek Darko	 darko.vrhovsek@nuk.uni-lj.si
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PRIJAVNICA NA TEČAJ
Prijavnico pošljite na naslov:
NARODNA IN UNIVERZITETNA KNJIŽNICA
Bibliotekarski izobraževalni center
Turjaška 1
1000 Ljubljana
faks: (01) 200-11-92

Podatki o tečaju
Številka tečaja	 Naziv tečaja
Datum tečaja	 Kotizacija
Podatki o udeležencu tečaja
Ime in priimek udeleženca
Telefonska št. za obveščanje:
Naslov elektronske pošte (osebni e-mail):
Naziv delovnega mesta
Oddelek (služba /enota) v kateri udeleženec dela (obkrožite)
	 a) nabava	 b) obdelava	 c) informacijska služba
	 d) izposoja	 e) drugo, navedite kaj
Izobrazba udeleženca oziroma zadnja končana šola (obkrožite)
	 a) osnovna šola	  b) srednja šola	  c) višja šola
	 d) visoka šola	  e) magisterij/doktorat	 f) ostalo
Delovna doba v knjižnični dejavnosti	 let	 mesecev
Ustanova (naziv, naslov, poštna številka)

Faks:	 Telefon:
Ustanova, ki je plačnik kotizacije (naziv, naslov, poštna številka)

Davčna številka ustanove - plačnice kotizacije:
Davčni zavezanec (obkrožite):	 DA	 NE
Samoplačnik (stalni naslov in davčna številka):

Dovoljujem uporabo osebnih podatkov pri vodenju evidenc in obdelavi podatkov za potrebe Bibli-
otekarskega izobraževalnega centra, v skladu s predpisi s področja varovanja osebnih podatkov.

Podpis udeleženca:	  Podpis odgovorne osebe:
LL	 Žig
Datum prijave:
Sprejemamo samo pisne prijave. Prijavnico je treba izpolniti za vsakega udeleženca posebej. Če 
za izostanek nimate opravičljivega razloga, ste dolžni poravnati celotno kotizacijo. Prijavnice brez 
žiga in podpisa odgovorne osebe so neveljavne. Kotizacijo poravnate po prejemu računa na TR pri 
UJP 01100-6030371984.


